
-- -- - - -- - -- - - - --- -- --

Tylko do uzytku
sluzbowego

SPRAWOZDANIE
z przeprowadzenia zadania audytowego

Zadanie audvtowe
Audyt wewnetrzny oraz kontrola finansowo - ksiegowa
w Powiatowym Urzedzie Pracy ( PUP) w Turku

Audytor wewnetrzny
Miroslaw Maciejewski

Nr upowaznienia
FN - 0913/09/2009

Cel zadania
Ocena procesów zwiazanych z zaciaganiem zobowiazan finansowych
i dokonywaniem wydatków ze srodków publicznych oraz udzielaniem
zamówien publicznych. Przestrzeganie realizacji procedur w zakresie
5% wydatków jednostki. Badanie wiarygodnosci sprawozdan finansowych.
Ocena przestrzegania zasady celowosci, legalnosci, rzetelnosci
i oszczednosci w dokonywaniu wydatków, uzyskiwania mozliwie
najlepszych efektów w ramach posiadanych srodków oraz przestrzegania
terminów realizacji zadan i zaciagnietych zobowiazan.

Zakres zadania audytowego
-realizacja budzetu 15% wydatków l,
-zamówienia publiczne,
-funkcjonowaniekontroliwewnetrznej,
- sprawozdania finansowe.

Termin zadania
03.11. - 06.11.2009r.

Data sprawozdania
17.11.2009r.

Podjete dzialania i zastosowane techniki przeprowadzenia zadania audvtowe!Zo
l) Zapoznanie sie z dokumentami sluzbowymi,
2) Uzyskiwanie wyjasnien i informacji od pracowników komórki, w której

przeprowadzano audyt wewnetrzny,
3) Rekonstrukcja obliczen pozwalajaca ocenic dokladnosc i prawidlowosc

zastosowanych dzialan oraz wiarygodnosc wyników.
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Ustalenia audytu

I. Analiza ryzyka.

Czynnosci audytu przeprowadzone zgodnie z opracowanym programem audytu
dla zadania obejmowaly m.in. analize i ocene ryzyka w systemie rachunkowosci
tj. braku odpowiednich procedur wewnetrznych, niespójnosci
i niekompletnosci stosowanych procedur, nie stosowania obowiazujacych
procedur w tym procedur dot. zamówien publicznych, rzetelnosci
i terminowosci prowadzenia ksiag rachunkowych, braku sprawowania kontroli
nad wydatkowaniem srodków publicznych, rzetelnosci i terminowosci
sporzadzanej sprawozdawczosci finansowej.

II. Funkcjonowanie kontroli wewnetrznej.

l) Zarzadzeniem Nr 06/2007 Dyrektora PUP w Turku z dnia 02.04.2007 r.
wprowadzono: Instrukcje obiegu i kontroli dowodów ksiegowych.

2) Zarzadzeniem Nr 12/2009 Dyrektora PUP w Turku z dnia 24.07.2009 r.
wprowadzono zmiany w: Instrukcji obiegu i kontroli dowodów ksiegowych.

3) Za zorganizowanie i prawidlowe funkcjonowanie systemu wewnetrznej kontroli
finansowej odpowiedzialny jest pracownik ds. kontroli wewnetrznej.

4) Sprawozdania z kontroli przeprowadzonej w dniu 21.09 i 19.10.09 r.
w Wydziale fin. - ksiegow zakresie prowadzenia dokumentacji finansowo
-ksiegowej i terminowosci dokonywania zobowiazan finansowych.
Sprawdzono losowo wybrane dokumenty ksiegowe za miesiac maj 2009 r.
- FP oraz czerwiec 2009 - budzet.

Ustalono:
- dokumentacja ksiegowa prowadzona jest starannie, kompletnie, rzetelnie
- kontrola dokumentów dokonywana jest przez osoby uprawnione

zgodnie z zarzadzeniem nr 12/2009Dyrektora PUP w Turku z dnia 24.07.2009 r.

5) Zarzadzeniem Nr 5/2007 Dyr. PUP w Turku z dnia 02.04.2007 r.
wprowadzono procedury kontroli - zasady wstepnej oceny celowosci
zaciagania zobowiazan finansowych oraz wydatkowania srodków publicznych.

Zapisano tam m.in.:
- iz wydatek celowy - to wydatek niezbedny do wykonania zadania przypisanego

statutem, który miesci sie w planie finansowym,
- zobligowano pracowników do adnotacji dlaczego dokonano wydatku.


