w Poznaniu

Wojewddzki Urzad Pracy

Zalacznik nr 2
Lista sprawdzajaca do kontroli projektu na miejscu
Numer kontroli 20/VI/2011 Skroty:
IP - Instytucja Posredniczaca
Numer projektu POKL.06.01.02-30-013/09 | B — Beneficjent
BO - Beneficjent Ostateczny
Termin kontroli 4.04.2011 r. Umowa - umowa o dofinansowanie projektu realizowanego w ramach PO KL
Whniosek — wniosek o dofinansowanie projektu realizowanego w ramach PO KL
Pytania tak nie | Nie dotyczy | Uwagi
1. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu
11 Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest
przechowywana w sposob  zapewniajgcy X
dostgpnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo oraz
wiasciwg Sciezke audytu?
1.2 Czy Beneficjent poddat sie kontroli i zapewnit
petny dostep do dokumentacji dotyczacej X
projektu ?
13 Czy projekt jest w trakcie realizacji? X
(jesli sie zakonczyt podac okres realizacji)
1.4 Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie
z informacjami przedstawionymi we wniosku X
o dofinansowanie projektu z EFS? (jesli nie to
dlaczego?)
15 Czy projekt jest realizowany zgodnie z Umowg Uchybienie stwierdzone przez Zespot Kontrolujgcy dotyczyto:
o dofinansowanie projektu? X przekazania we wniosku o platnos¢ nr WNP-POKL.06.01.02-30-013/09-07 danych
niezgodnych z danymi dostepnymi w siedzibie Beneficjenta.
16 Czy wystepujg zmiany w realizacji projektu? Beneficjent od dnia zakoriczenia kontroli planowej nr 29/VI/2010 (tj. 14.07.2010 r.)
(jezeli tak — wymienic jakie) do dnia rozpoczecia kontroli planowej nr 20/VI/2011 (tj. 4.04.2011 r.) wprowadzit
X zmiany dotyczace dodatkowego zatrudnienia 2 posrednikoéw pracy - stazystow w

ramach zaoszczedzonych srodkow, zmniejszenia osob skierowanych na studia
podyplomowe, wprowadzenia dodatkow dla kadry zarzadzajgcej w projekcie oraz
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zmian w harmonogramie realizaciji projektu.
1.7 Czy wystepujg problemy w realizacji projektu? W ztozonym wniosku o ptatnosé nr WNP-POKL.06.01.02-30-013/09-07 w czeSci
sprawozdawczej Beneficjent zglaszal, iz jeden doradca zawodowy zrezygnowat
z udziatu w projekcie na jego miejsce skierowano nowego pracownika.
1.8 Czy Beneficjent realizuje zadania w projekcie
zgodnie z harmonogramem realizacji projektu
i postepem rzeczowym wykazanym we
whniosku(ach) o platnos¢?
1.9 Czy dziatania z zakresu réwnosci szans pici
realizowane sg w projekcie zgodnie z wnioskiem
i postepem rzeczowym wykazanym we
wniosku(ach) o ptatno$é?
1.10 | Czy Beneficjent wprowadzit aneksy do Umowy? Beneficjent od dnia zakonczenia kontroli planowej nr 29/VI/2010 (tj. 14.07.2010 r.)
(jezeli tak — czego one dotyczyly?) do dnia rozpoczecia kontroli planowej nr 20/VI/2011 (tj. 4.04.2011 r.) nie podpisat
zadnego aneksu do umowy o dofinansowanie projektu.
11 Czy podczas kontroli obecny jest Kierownik Pani Bogumita Dertkowska — koordynator projektu - osoba wyznaczona do
Projektu lub osoba upowazniona? kontaktow roboczych z ramienia Beneficjenta (Pani Ewa Matysiak— nieobecna w
(imie i nazwisko) dniu kontroli - przebywa obecnie na urlopie macierzynskim. Zastgpstwo za
P.Matysiak pelni P. Dertkowska — obecna w dniu kontroli)
1.12 | Czy wniosek spetnia kryteria dostepu oraz Spetniono kryterium dostepu — okres realizacji projektu wynosi mniej niz
strategiczne? (jezeli tak to jakie) 48 miesiecy.
Kryteria strategiczne — nie dotyczy.
1.13 | Czy wskazniki zalozone we wniosku w pkt. 3.4
zostaly osiggniete? (dotyczy kontroli na
zakonczenie realizacji projektu)
2. Kwalifikowalno$é personelu projektu Pracownicy Zespotu Kontrolujgcego skontrolowali dokumentacje dotyczaca:
Pani Bogumity Dertkowskiej — zatrudnionej na stanowisku koordynatora projektu
w wymiarze 1 etatu na podstawie umowy o prace zawartej na okres od
15.09.2009 r. do 31.12.2011 r.
2.1 Czy  Beneficient posiada  dokumentacje Personel projektu zatrudniony przed 1 stycznia 2011 r.
uzasadniajgcg wybor osob wchodzacych w skiad
personelu projektu ?
2.2 Czy zakres zadan osob zatrudnionych w wiecej
niz jednym projekcie umozliwia ich prawidlowe i
efektywne wykonywanie?
23 Czy Beneficjent zatrudnia osoby zatrudnione w
instytucji uczestniczacej w realizacji PO KL, a
jesli tak, czy wystepuje konflikt intereséw iflub
podwdjne finansowanie ?
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24

Czy  beneficient posiada  dokumentacje
potwierdzajacg  prawidtowo$¢  zatrudnienia
personelu projektu na umowe o prace?

241

Czy Beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajacag prawidiowo$¢ i rzetelnosé
ustalenia proporcji zaangazowania personelu
projektu zatrudnionego na umowe o prace w
niepetnym wymiarze czasu pracy? (ewidencja
czasu pracy, umowy, zakres czynnosci, opis
stanowiska pracy)

2.5

Czy Beneficjent zatrudnia w projekcie na umowe
cywilno-prawng  pracownikow  zatrudnionych
przez niego na podstawie stosunku pracy?

2.5.1

Czy jesli Beneficjent zatrudnia swoj personel do
projektu na umowe cywilno-prawng to czy
spetnione sg okreslone warunki zgodne z pkt
2.1.1.3 Zasad finansowania PO KL ?

26

Czy beneficient angazuje do projektu osoby
stanowigce personel projektiu na podstawie
wiecej niz jednej umowy cywilnoprawnej?

26.1

Czy jesli beneficjent angazuje do projektu osoby
stanowigce personel projektu na podstawie
wiecej niz jednej umowy cywilnoprawnej, to czy
spetnione sa okreslone warunki zgodne z pkt
2.1.1.8 Zasad finansowania PO KL ?

2.0

Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie
personelu sg zgodne z przepisami krajowymi i
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KL?

Kwalifikowalnosé¢  uczestnikéw  projektu
i rekrutacja

Obszar objety kontrola planowg nr 29/V1/2010 r.
14.07.2010 .

przeprowadzong w dniu

3.1

Czy Beneficjent posiada dokumenty
poswiadczajace kwalifikowalno$¢ uczestnikow
projektu?

3.2

Czy Beneficjent posiada deklaracje uczestnictwa
w projekcie wszystkich uczestnikow projektu?
(zgodnie z pkt. 3.6 wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL)

X

321

Czy udziat BO w projekcie rozpoczyna sie od

X
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