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PLAN KONTROLI WEWNETRZNEJ
POWIATOWEGO URZEDU PRACY W TURKU

finansowych

tel. 278-56-46
NA 2013 ROK
Na podstawie Zarzgdzenia Nr 14/2012 Dyrektora PUP w Turku z dnia 17.08.2012r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli wewnetrznej
Powiatowego Urzedu Pracy w Turku
L NAZWA KOMORKI | RODZAT - PRZEDMIOT KONTROLI . TERMIN WYKONAWCA
ki ORGANIZACYJINEJ | KONTROLI : ' ] _ KONTROLI e '
. _ Sam. Stanowisko ds.
1. Wszystkie Wydzialy Problemowa | Kontrola dyscypliny czasu pracy Na biezaco Kontroli
2. Wrydzial Organizacyjno- Problemowa | Udzielanie zamowien publicznych I- IV kw.
Administracyjny
3 Problemowa | Ewidencja pieczatek I-IV kw.
4, Problemowa | Sporzadzanie sprawozdan I-IV kw.,
5 Problemowa | Upowaznienia do przetwarzania danych I-IV kw,
osobowych
6. Wydzial Posrednictwa Pracy Problemowa | Terminowos¢ dokonywania wyplat naleznych [-IV kw.
oraz Ewidencji i Swiadczen $wiadczen
7 Problemowa | Rejestracja bezrobotnych i poszukujacych pracy na | I-IV kw.
podstawie rozporzadzenia MPiPS z dnia
12.11.2012r. w sprawie rejestracji bezrobotnych i
poszukujacych pracy
8. Problemowa | Realizacja standardéw posrednictwa pracy — I-IV kw.
przedstawianie propozycji odpowiedniego
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
szkolenia, stazu, przygotowania zawodowego
dorostych
9. Problemowa | Podejmowanie i utrzymanie kontaktow z osobg I-IV kw.
zargjestrowang
10. Wydzial Finansowo-Ksi¢gowy Problemowa | Oplacanie skladek na ubezpieczenia zdrowotne i I-IV kw.
spoleczne dla bezrobotnych
11. Problemowa | Terminowos$¢ dokonywania zobowigzan I-IV kw.




12. | Centrum Aktywizacji Zawodowej Problemowa | Przyjmowanie, upowszechnianie i realizacja ofert | I-IV kw.
pracy

13. Problemowa | Organizacja i realizacja szkolen grupowych i I-IV kw.
indywidualnych

14. Problemowa | Poradnictwo zawodowe I-IV kw.

15. Problemowa | Organizacja stazy I-IV kw.

16. Problemowa | Refundacja kosztéw wyposazenia lub doposazenia | I-IV kw.
stanowiska pracy

17 Problemowa | Posrednictwo pracy-przyjecie oferty i I-IV kw.
postgpowanie z ofertg pracy

18. Centrum Aktywizacji Zawodowej | Problemowa | Analiza informacji zawartych w kartach I-IV kw.
rejestracyjnych (§ 19 rozporzadzenia MPiPS w

Wyadzial PoSrednictwa Pracy sprawie standardéw i warunkéw prowadzenia

oraz Ewidencji i Swiadczen

ushug rynku pracy) '

SAMODZIELNE STANOWISKQ
ds. KONTROLI

Sporzadzit:
Henry

St. Inspektor Powiatowy

Turek, dnia 19.12.2012r.
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