Fundus_zek_ Unia Europejska [ e
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny o
Wiedza Edukacja Rozwoj

Zarzadzenie Nr 18/2015

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Turku
z dnia 30.06.2015

w sprawie wprowadzenia procedur ksiegowych dia projektu pozakonkursowego

L Aktywizacja oséb mfodych pozostajgcych bez pracy w powiecie tureckim (1)” w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ priorytetowa | Osoby
miode na rynku pracy, Dziatanie 1.1 Wsparcie 0s6b pozostajqcych bez pracy na
regionalnym rynku pracy, Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Na podstawie § 6 pkt 9 zatacznika do uchwaty nr 456/2009 Zarzadu Powiatu Tureckiego z dnia 21.10.2009 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Turku

zarzadzam:

§1

Ustalam w Powiatowym Urzedzie Pracy w Turku dokumentacje:

Procedury ksiegowe dla projektu pozakonkursowego ,Aktywizacja 0sob miodych pozostajqcych bez
pracy w powiecie tureckim (1)” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$
priorytetowa | Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie 1.1 Wsparcie osob pozostajgcych bez pracy na
regionalnym rynku pracy, Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Giéwnemu Ksiggowemu.

§3

O EKTOR
Powlatowesy 3} Jedi Pracy W Turks




Fundusze Unia Europejska

Eu ropejskle Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj

Zataeznik do

Zarzadzenia nr 18/2015

PROCEDURY KSIEGOWE
DLA PROJEKTU POZAKONKURSOWEGQO

LAktywizacja oséb mtodych pozostajgcych bez pracy w powiecie
tureckim (1)” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj, Os priorytetowa | Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie 1.1
Wsparcie oséb pozostajgcych bez pracy na regionalnym rynku pracy,
Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

§1 .

Ogdlne zasady ewidencji ksiegowej zdarzen gospodarczych zwigzanych

z realizacjg projektéw EFS

1. Ewidencja ksiegowa zdarzen gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektéw EFS przez PUP
w Turku odbywa sie przy uzyciu systemu informatycznego SYRIUSZ STD. System ten stuzy nie
tylko obstudze ewidencji ksiegowej, ale réwniez do innych proceséw i zdarzen finansowo-
ksiegowych zwigzanych z obstuga projektéw EFS. Z systemu tego korzystajg nastepujgce komorki

organizacyjne:

1) Woydziat finansowo-ksiggowy

2) Wydziat organizacyjno-administracyjny
3) Radca prawny

4) Wydziat ewidencji i $wiadczen

5) Centrum Aktywizacji Zawodowej, w tym:



- Wydziat posrednictwa pracy i poradnictwa zawodowego
- Wydziat rynku pracy

2. Obstuga ksiggowa w systemie Syriusz Std nalezy w catosci do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego.

System ten stuzy wykonaniu nastepujgcych zadan:

1) Ksiegowanie transakcji.
2) Kontrole finansowe.
3) Zbieranie danych.

4) Dostep do informacji.

5) Sprawozdania i analizy finansowe.

§2

Struktura i budowa Planu Kont dla Projektéw EFS

1. -Powiatowy Urzad Pracy w Turku prowadzi ksiegi rachunkowe zgodnie z zasadami
rachunkowosci wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2013r. poz. 330 z pézn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2009r., Nr 157, poz. 1240 z péin. zm.), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegblnych zasad rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu
paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 289) i rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
16 grudnia 2014r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze 7rédet zagranicznych (Dz. U. z 2014, poz. 1952),
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 pazdziernika 2011r. w sprawie
szczegotowych zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy (Dz. U. z 2011r., Nr 221, poz.
1317 z p6in. zm.).

2. Dochody i wydatki Powiatowy Urzad Pracy w Turku klasyfikuje wediug paragraféw zgodnie z

zatacznikiem nr 3 i 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2014r. w sprawie



szczegbtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkéw

pochodzgcych ze zrédet zagraniczrych (Dz. U. z 2014, poz. 1952).

3. Klasyfikacja paragrafow dochodow jest czterocyfrowa. Czwartg cyfra jest:

a)

b)

7 —symbol ten stosuje sie do oznaczenia dochoddw, ktérych zrodiem jest
budzet srodkow europejskich.

9 — symbol ten stosuje sie do oznaczenia dochodow, ktdrych Zrédiem sg
miedzy innymi $rodki z budzetu panistwa lub inne, przekazane jednostkom
sektora finansdw publicznych jako wspotfinansowanie programow
wykazanych w zatgczniku do ustawy budzetowej, sporzadzanym na
podstawie art. 121 ust. 1 ustawy. Symbel ten stosuje sie do oznaczenia
dochodéw, ktérych irodiem sg, w czesci odpowiadajgcej finansowaniu z
budzetu srodkéw europejskich, jak i z budzetu patistwa, odsetki, a takze
$rodki z tytutu kar umownych, opfat rezygnacyjnych, wadiéw oraz
pozostatych dochodéw lub przychoddw powstatych w zwigzku z realizacjy

projektu finansowanego z udziatem srodkow europejskich.

4. Klasyfikacja paragraféw wydatkdw jest czterocyfrowa. Czwartg cyfrag jest:

a)

b)

7 — symbol ten stosuje sie do wydatkéw dokonywanych w ramach
platnosei budzetu $rodkéw europejskich.

9 — symbol ten stosuje sie do oznaczania wydatkdw ponoszonych
w trakcie vrealizacji przedsiewzie¢ finansowanych ze Srodkéw
pochodzacych z budzetu UE, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 ustawy, z
wylgezeniem Srodkéw, o ktéryeh mowa w art. 5 ust. 3-pkt 2, pkt 5 hit. cid
oraz pkt 6 ustawy {do ktorych stosowana jest czwarta cyfra 6 lub 2)
stanowigcych krajowy wkiad publiczny w realizacje programu lub projektu.
Zrédtem finansowania tych wydatkéw mogag byé na przykfad $rodki
pochodzaee z budietu panstwa (z wytgczeniem Srodkéw otrzymanych z
tytutu pozyczki na prefinansowanie) bad? srodki wiasne jednostek sektora

finanséw publicznych.

5. Rokiem obrachunkowym (obrotowym) dla celéw sprawozdawczosci krajowej, jest rok

kalendarzowy.

6. Rok obrotowy dzieli sie na 12 okreséw sprawozdawczych.

Do celdw sporzadzenia sprawozdania

a)

MPIPS-02 okresem sprawozdaweczym jest miesigc kalendarzowy.



10.
1.

13.

14.

b) Whniosek beneficjenta o platnos¢ okres sprawozdawczy jest zgodny
z harmonogramem o pfatno$¢ stanowigcym zatgcznik do umowy
o dofinansewanie realizacji projektu.
c) Inne sprawozdania — okres sprawozdawczy wynikajacy z obowigzujacych
przepisOw.
Plan Kont dla Projektow EFS obejmuije:
a) Wykaz kont ksiegi gléwnej—ewidencja syntetyczna,
b) Wykaz kont pomocniczych — ewidencja analityczna,
Plan kont okresla — tres¢ ekonomiczng, czyli rodzaj ksiegowanych operacji (korespandencje
kont), wymagania w zakresie prowadzenia ewidencji szczegblowej (analitycznej) — kierunki
ewentualnej dalszej rozbudowy.
Ksiegowanie operacji odbywa sie w walucie krajowej.
Dokonywanie wszelkich ptatnosci oraz ich ewidencjonowanie odbywa sie w walucie krajowej.
Ewidencjonowanie operacji gospodarczych odbywa sig w sposéb rzetelny i sprawdzalny
pozwalajacy na:
wlasciwe przedstawienie stanu funduszy i stanu $rodkéw pienieznych na rachunkach

bankowych,

-

 uzyskanie pewnosci, ze wydatki dotycza przedsigwzie¢ realizowanych zgodnie z zawartymi

umowami,

uzyskanie pewnosci, ze wydatki dotycza operacji faktycznie wykonanych,

uzyskanie pewnodci, ze wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomacnicza
jest do nich dostepna,

przedstawienie i sporzadzenie raportéw i sprawozdan, zaréwno unijnych jak i krajowych.

- Prowadzenie ksigg odbywa sig na biezaco, co jest zgodne z zasadg terminowosci i pozwala na

sporzadzenie w terminie sprawozdan finansowych, wniosku o ptatnoéé i innych rozliczes.
Zdarzenia gospodarcze w ksiggach rachunkowych ewidencjonowane s3 na podstawie
kompletnych i poprawnie zakwalifikowanych do zaksiggowania dowoddéw ksiegowych,
dotyczacych operacji gospodarczych dokonanych w m-cu sprawozdawczym, co zapewnia
ciggtos¢ zapiséw i bezblednos¢ dziatania stasowanych procedur rozliczeniowych.
Prowadzone ksiggi rachunkowe daja mozliwo$¢ sprawdzenia poprawnosci dokonanych
zapisow, identyfikowalnos¢ dowoddéw ksiegowych, kompletnoéé, i aktualno$¢ danych,

mozliwos¢ uzyskania w dowolnym czasie jasnych i zrozumiatych informacii o tresci zapiséw.



15. Do ewidencjonowania zdarzeri gospodarczych zwigzanych z obstugg projektéw EFS,

w systemie Syriusz Std zostaty wyodrebnione nastepujgce konta ksiggowe:
a) Konta Zespotu 1 — srodki pieniezne i rachunki bankowe,
b) Konta Zespotu 2 — rozrachunki i rozliczenia,
c) Konta Zespotu 8 —fundusze, rezerwy i wynik finansowy.

16. Konta Zespotu 1 stuig do- zapiséw liczbowych w ztotych:

a) $rodkéw pienieznych pochodzenia unijnego z wspoifinansowania
Projektéw EFS na rachunek podstawowy PUP do obstugi srodkow FP,

b) $rodkéw pienieznych ze zrédet krajowych oraz innych krajowych funduszy
publicznych na rachunku PUP,

c) $rodkéw pienieznych w drodze,

d) $rodkdéw pienieznych z uzyskanych naleznosci, odsetek, poniesionych
wydatkow.

17. Zadaniem konta Zespotu 1 jest wyodrebnienie zapisu przeptywu Srodkéw i operacji
pienieznych oraz stanu Srodkéw finansowych w okreslonych momentach czasowych, jak
réwniez obrotéw i stanu rachunku bankowego wyrazajgcych naleznosci lub zobowigzania.

18. Konta Zespotu 2 stuzg do ewidencji wszystkich krajowych oraz zagranicznych rozrachunkow i
rozliczeh tj;

a) zobowigzan PUP wobec beneficjentéw i projektodawcow,

b) naleznosci od beneficjentow,

c) naleznosci od beneficjentéw z tytutu naliczonych odsetek,

d) spraw do wyjasnienia,

e) rozrachunkow z Instytucjg Posredniczaca,

f) rozrachunkéw z tytutu nadptat przekazanych przez beneficjentow
i projektodawcéw,

19. Na kontach Zespotu 2 prowadzona jest ewidencja wszystkich rozrachunkéw od momentu ich
powstania do momentu catkowitego rozliczenia.

20. fwidencja szczegdlowa prowadzona dla kont Zespotu 2 umozliwia wyodrebnienie
poszczegdinych grup naleznosci, zobowigzan, rozliczen z ich podziatem wedtug przedmiotu i
kontrahentow.

21. Na kontach Zespotu 8 prowadzona jest ewidencja:

a) Funduszu zobowigza# i odsetek naliczonych wobec beneficjenta

b} Funduszu z tytutu Swiadezert dodatkowyeh od beneficjenta



¢) Funduszu naleznosci i odsetek od beneficjenta
d) Funduszu narostych odsetek na rachunku bankowym.

22. Po zakoriczeniu operacji dla okresu ksiegowego, nalezy zamkna¢ okres, aby zapabiec
wprowadzeniu lub ksiggowaniu dodatkowych dokumentéw, a nastepnie wykonaé raporty
standardowe 1j. zestawienie obrotdéw i sald.

23. Po zamknieciu okresu sprawozdawczego dokonuje sie archiwizacji w systemie
informatycznym  wszystkich  zapiséw  ksiegowych powstatych w danym okresie
sprawozdawczym.

24. Archiwizacja dokumentdw, polega na zapisaniu kopi bezpieczeristwa bazy na-elektronicznym
nosniku danych, zgodnie z Polityka Bezpieczeristwa Informacji Powiatowego Urzedu Pracy w
Turku wprowadzong zarzadzeniem nr 18/2011 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Turku z dnia 3 pazdziernika 2011 roku.

25. Oprocz  archiwizacji elektronicznej, wszystkie wplywajace do Wydziatu Finansowo-
Ksiggowego w wersji papierowej dokumenty podlegajg archiwizacji zgodnie z zapisami
Zarzadzenia nr 24/2011 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Turku z dnia 02.12.2011r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania skiadnicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Powiatowego Ufzedu

Pracy w Turku.

§3

Ewidencja zdarzer gospodarczych w systemie informatycznym Syriusz Std

1. Dekretacja dokumentéw na odpowiednie konta ksiegowe w systemie informatycznym Syriusz Std
odbywa si¢ zgodnie z Planem Kont dla projektéw EFS. Dekretacja, w zaleznoici od rodzaju
dokumentu iprocedury ksiegowania, dokonywana jést w systemie w sposob automatyczny,
zgodnie z okreslonymi regutami wytwarzania dokumentéw lub recznie przez Wydziat Finansowo-
Ksiegowy.

2. W ksiegach rachunkowych wydatki finansowane ze érodkdw pomocowych ujete sg na koncie

136-8-093-...... z czwarty cyfrg 7 dla paragrafu wydatku dla projektu w ramach Programu



10.

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspotfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spofecznego nr umowy POWR.01.01.01-30-0027/15-00. Natomiast
wydatki stanowigce krajowy wkfad publiczny w realizacje projektu ujete sg na koncie 136-8-093-
...... z czwarty cyfrg 9 dla paragrafu wydatku.

Koszty z funduszy pomocowych ujete sg na koncie 853-093-........ z czwartg cyfrg 7 dla paragrafu
wydatku dia projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020
wspotfinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego nr umowy
POWR.01.01.01-30-0027/15-00. Natomiast koszty stanowigce krajowy wkiad publiczny ujete sa
na koncie 853-093-...... z czwartg cyfrg 9 dla paragrafu wydatku.

Szczegétowy plan kont dia projektu znajduje sig w zatgezniku nr 1 do niniejszych procedur | moze
by¢ w kazdej chwili ponownie wydrukowany.

Sprawdzenie poprawnosci dekretéw dokonywane jest przez osobe z wydziatu Finansowo-
Ksiegowego. W przypadku wykrycia btedu w dekretacji, w zaleznosci od przyczyny btedu osoba
sprawdzajgca przekazuje powyiszg informacje do osoby odpowiedzialnej za dekretacje, ktéra
anuluje btedny dekret i wprowadza do systemu poprawne dane.

Ksiegowanie dokumentow w systemie informatycznym Syriusz Std moze odbywad sie  w sposob
automatyczny, poprzez zatwierdzenie powstatych dekretéw ksiegowych w wydzjatach
merytorycznych odpowiedzialnych za realizacje poszczegéinych zadan ~ wramach projektu.

W przypadku pomytki pracownika wydziatu ﬁnansewo~ksiqgoweé8 tub btedu systemowego
prowadzacego do biednego zaksiegowania dokumentu wykonywane jest storno operacji
ksiegowych nieprawidtowych oraz poprawne zaksiegowanie dokumentu w systemie
informatycznym- Syriusz Std przez osobe odpowiedzialng za ksiegowanie dokumengt‘}v.v

W przypadku wykrycia bledéw po zamknieciu miesigca lub roku wszystkie korekty ksieguje sig
w miesigcu, w ktorym biad zostat zauwazony.

Wykaz 0s6b odpowiedzialnych za ewidencje zdarzeni gospodarczych (wprowadzenie do systemu,
dekretacje, sprawdzenie dekretacji, ksiegowanie i sprawdzenie ksiggowania) okreélone zostalo
w zatgczniku nr 2 do niniejszych procedur.

Wykaz sprawozdar, okresow za jakie sporzadza sig sprawozdania oraz 0s50b odpowiedzialnych za

ich sporzgdzenie zawarty jest w zatgezniku nr3 do niniejszych procedur.




Fundusge
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Powiatowy Urzad Pracy w Turku
Fundusz Pracy

Komunalna 6, 62-700 Turek
REGON: 311096640

NIP: 6681364395

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik nr 1

do procedur ksiegowych dla EFS

wkiad krajowy

PLAN KONT
Konto D/W |Nazwa konta Rozrachunki Typ
POWER Jednorazowe $rodki na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarcze;j -
136-8-093-016-DzGos0g-0007-01-01 w osoby do 30 roku zycia - $rodki wspolnotowe Aktywa
POWER Jednorazowe $rodki na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej -
136-8-093-016-D2G0s0g-0007-01-02 w osoby do 25 roku zycia - $rodki wspdinotowe Aktywa
. POWER Jednorazowe $rodki na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej -
136-8-093-016-DzGos0g-0009-01-01 W osoby do 30 roku zycia - wkiad krajowy Aktywa
POWER Jednorazowe $rodki na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej -
136-8-093-016-DzGos0Og-0009-01-02 w osoby do 25 roku zycia - wtad krajowy Aktywa
POWER Stypendium za staz - netto-do 30 roku zycia - $rodki
136-8-093-027-SST-3117-01-01 w wsp6lnotowe Aktywa
136-8-093-027-SST-3117-01-02 W |POWER Stypendium za staz - netto-do 25 roku zycia- $rodki wspolnotowe Aktywa
136-8-093-027-SST-3119-01-01 W [POWER Stypendium za staz - netto-do 30 roku zycia- wktad krajowy Aktywa
136-8-093-027-SST-3119-01-02 W |POWER Stypendium za staz - netto-do 25 roku zycia- wkiad krajowy Aktywa
POWER Stypendium za staz - Sktadka emerytalna-do 30 roku zycia-
136-8-093-027-SST-4117-08-01 w srodki wspéinotowe Aktywa
POWER Stypendium za staz - Sktadka emerytalna-do 25 roku zycia-
136-8-093-027-SST-4117-08-02 w srodki wspélnotowe Aktywa
. POWER Stypendium za staz - Skiadka rentowa-do 30 roku zycia- $rodki
,36-8-093-027-SST-4117-09-01 w wspolnotowe Aktywa
POWER Stypendium za staz - Sktadka rentowa-do 25 roku zycia- $rodki
136-8-093-027-SST-4117-09-02 w wspéinotowe Aktywa
POWER Stypendium za staz - Skladka wypadkowa-do 30 roku zycia-
136-8-093-027-SST-4117-10-01 w srodki wspélnotowe Aktywa
POWER Stypendium za staz - Skiadka wypadkowa-do 25 roku zycia-
136-8-093-027-SST-4117-10-02 w srodki wspélnotowe Aktywa
POWER Stypendium za staz - Sktadka emerytalna-do 30 roku zycia-
136-8-093-027-SST-4119-08-01 w wkiad krajowy Aktywa
POWER Stypendium za staz - Skladka emerytalna-do 25 roku zycia-
136-8-093-027-SST-4119-08-02 w wkiad krajowy Aktywa
136-8-093-027-SST-4119-09-01 W EO_\NER Stypendium za staz - Sktadka rentowa-do 30 roku zycia- wktad Aktywa
rajowy
136-8-093-027-SST-4119-09-02 W EOWER Stypendium za §taz - Sktadka rentowa-do 25 roku zycia- wkfad Aktywa
rajowy
136-8-093-027-SST-4119-10-01 W POWER Stypendium za staz - Sktadka wypadkowa-do 30 roku zycia- Aktywa




POWER Stypendium za staz - Sktadka wypadkowa-do 25 roku zycia-

136-8-093-027-SST-4119-10-02 wkiad krajowy Aktywa
136-8-093-064-03-2967-00 Przelewy redystrybucyjne - POWER - $rodki wspéinotowe Aktywa
136-8-093-064-03-2969-00 Przelewy redystrybucyjne - POWER - wkiad krajowy Aktywa
) POWER Bon na zasiedlenie-bezrobotni do 30 roku zycia-$rodki
136-8-093-068-BonZasied-3037-00-01 wsp6inotowe Aktywa
. POWER Bon na zasiedlenie-bezrobotni do 25 roku zycia-$rodki
136-8-093-068-BonZasied-3037-00-02 wsp6lnotowe Aktywa
136-8-093-068-BonZasied-3039-00-01 POWER Bon na zasiedlenie-bezrobotni do 30 roku zycia-wkfad krajowy Aktywa
136-8-093-068-BonZasied-3039-00-02 POWER Bon na zasiedlenie-bezrobotni do 25 roku zycia - wktad krajowy Aktywa
. POWER Koszty posrednie rozliczane ryczattem - wynagrodzenia
136-8-093-073-WynZatProj-4017-63 pracownikow Aktywa
. POWER Koszty posrednie rozliczane ryczattem - wynagrodzenia
136-8-093-073-WynZatProj-4019-63 pracownikéw Aktywa
. POWER Koszty posrednie rozliczane ryczalttem - sktadki na
136-8-093-073-WynZatProj-4117-63 ubezpieczenie spoleczne Aktywa
. POWER Koszty posrednie rozliczane ryczattem - sktadki na
136-8-093-073-WynZatProj-4119-63 ubezpieczenie spoleczne Aktywa
136-8-093-073-MatBiur-4217-63 POWER Koszty posrednie rozliczane ryczattem - materiaty biurowe Aktywa
136-8-093-073-MatBiur-4219-63 POWER Koszty posrednie rozliczane ryczattem - materialy biurowe Aktywa
229-093-027-SST-08 POWER -Stypendium za staz - sktadka emerytalna Akt/Pas
229-093-027-SST-09 POWER -Stypendium za staz - sktadka rentowa Akt/Pas
229-093-027-SST-10 POWER -Stypendium za staz - sktadka wypadkowa Akt/Pas
231-093-027-SST-01 POWER-Stypendium za staz-netto-Ogétem $wiadczenia Akt/Pas
231-093-027-SST-02 POWER-Stypendium za staz-netto-Niepodjete $wiadczenia Akt/Pas
231-093-027-SST-03 POWER-Stypendium za staz-netto-Nienaleznie pobrane $wiadczenia Akt/Pas
240-093-016-DzGos0g-0007-01- Nr konta FK Pozostate r?zrachunlfl—POWER-Srodku na dziatalno$¢ gospodarczg Kiient PUP | Akt/Pas
kontrahenta (zasady ogdlne)-Kapitat
240-093-016-DzGos0g-0009-01- Nr konta FK Pozostate r?zrachunlfl-POWER-Srodkl na dziatalno$¢ gospodarczg Kiient PUP | Akt/Pas
kontrahenta (zasady ogélne)-Kapitat
240-093-068-BonZasied-3037-00- Nr konta FK Pozostate rozrachunki-POWER-Bon zasiedleniowy Klient PUP | Akt/Pas
kontrahenta
240-093-068-BonZasied-3039-00- Nr konta FK Pozostate rozrachunki-POWER-Bon zasiedleniowy Klient PUP | Akt/Pas
kontrahenta
POWER Jednorazowe $rodki na dziatalno$¢ gospodarcza-srodki
853-093-016-DzGos0g-0007-00 wspélnotowe Pasywa
853-093-016-DzGos0g-0009-00 POWER Jednorazowe $rodki na dziatalno$§¢ gospodarcza - wktad krajowy Pasywa
Fundusze celowe-POWER-Stypendium za staz-Bez podziatu-$rodki
853-093-027-SST-3117-00 wsp6lnotowe Pasywa
lowe- ) - y I
853-093-027-SST-3119-00 Eur.wdusze celowe-POWER-Stypendium za staz-Bez podziatu - wktad Pasywa
rajowy
853-093-027-SST-4117-08 POWER - Stypendium za staz - Sktadka emerytalna - $rodki wspoinotowe Pasywa

853-093-027-SST-4117-09

POWER - Stypendium za staz - Sktadka rentowa - $rodki wspélnotowe

Pasywa




POWER - Stypendium za staz - Sktadka wypadkowa - $rodki

853-093-027-SST-4117-10 W wspélnotowe Pasywa
853-093-027-SST-4119-08 W |POWER - Stypendium za staz - Sktadka emerytalna - wktad krajowy Pasywa
853-093-027-SST-4119-09 W |POWER - Stypendium za staz - Sktadka rentowa - wktad krajowy Pasywa
853-093-027-SST-4119-10 W |POWER - Stypendium za staz - Sktadka wypadkowa - wkiad krajowy Pasywa
853-093-064-03-2967-00 D |Przelewy redystrybucyjne - POWER Pasywa
853-093-064-03-2969-00 D |Przelewy redystrybucyjne - POWER Pasywa
853-093-068-BonZasied-3037-00 W |POWER - Bon na zasiedlenie - $rodki wspdlnotowe Pasywa
853-093-068-BonZasied-3039-00 W |POWER - Bon na zasiedlenie - wktad krajowy Pasywa
853-093-073-WynZatProj-4017-63 W ;Oa\é\ésvl‘;’i |<K;:/Zty posrednie rozliczane ryczattem - wynagrodzenia Pasywa
863-093-073-WynZatProj-4019-63 W Eg\é\;il:ifg\zzty posrednie rozliczane ryczaitem - wynagrodzenia Pasywa
853-093-073-WynZatProj-4117-63 W ﬁt())e vz\:;iz}faﬁztysggféig:f rozliczane ryczattem - skiadki na Pasywa
853-093-073-WynZatProj-4119-63 w 5boe ‘Qﬁi ;(eﬁ?yszgferig:;e rozliczane ryczatiem - skiadki na Pasywa
853-093-073-MatBiur-4217-63 W |POWER Koszty po$rednie rozliczane ryczattem - materiaty biurowe Pasywa
853-093-073-MatBiur-4219-63 W [POWER Koszty po$rednie rozliczane ryczattem - materiaty biurowe Pasywa




Zatgcznik nr 2

do procedur ksiegowych dla EFS

Procedury ewidencji zdarzen gospodarczych dla wewnetrznych dowodow ksiegowych

Lp

Rodzaj dowodu
ksiegowego

Sporzadzanie dokumentu

Dekretacja

Ksiegowanie

Sprawdzenie ksiegowania

Lista wyptat swiadczen
(stypendia za staz)

Sabina tgczna lub Agata
Kubacka

Jowita Mintus lub
Czestawa Sujecka

Jowita Mintus lub
Czestawa Sujecka lub
Tomasz Szymanowski

Gtéwny Ksiegowy lub
osoba zastepujaca

Dyspozycja wypfaty
(jednorazowe srodki na
podjecie dziatalnosci
gospodarczej, bon na
zasiedlenie)

Zofia taczkowska

Jowita Mintus lub
Czestawa Sujecka

Jowita Mintus lub
Czestawa Sujecka lub
Tomasz Szymanowski

Gtowny Ksiegowy lub
osoba zastepujaca

... DYREKTQ
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Procedury ewidencji zdarzen gospodarczych dla zewnetrznych dowodéw ksiegowych

%

Lp Rodzaj dowodu Dekretacja Ksiegowanie Sprawdzenie ksiggowania
ksiegowego
1 | Fakturyirachunki Jowita Mintus lub Jowita Mintus lub Gtowny Ksiegowy lub osoba

Czestawa Sujecka

Czestawa Sujecka lub
Tomasz Szymanowski

zastepujgca




Procedury sporzadzania sprawozdan

Zatgcznik nr3

do procedur ksiegowych dla EFS

ptatnosci stanowigcy
zatgcznik do umowy

lub
Jowita Mintus lub
Justyna Gotdyka lub

Justyna Mekarska

Lp Rodzaj sprawozdania Za okres Sporzadzenie Sprawdzenie Zatwierdzenie sprawozdania
sprawozdania sprawozdania
1 | Whnioski beneficjenta o ptatno$¢ | Zgodnie z harmonogramem Tomasz Szymanowski Gtéwny ksiegowy i
ptatnosci stanowigcy lub Kierownik Wydziatu
zatgcznik do umowy . ) Rynku Pracy lub osoby Dyrektor lub Z-ca Dyrektora
Jowita Mintus lub zastepujace
Justyna Gotdyka lub
Justyna Mekarska
2 | Koncowy wniosek o ptatnosé¢ Zgodnie z harmonogramem Tomasz Szymanowski Gtéwny ksiegowy i

Kierownik Wydziatu
Rynku Pracy lub osoby
zastepujace

Dyrektor lub Z-ca Dyrektora




