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Zarzadzenie Nr 25/2015
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Turku

z dnia 01.10.2015

w sprawie wprowadzenia procedur ksiegowych dla projektu pozakonkursowego

»~Aktywizacja zawodowa osdb bezrobotnych i poszukujgcych pracy w powiecie
tureckim (1)” w ramach Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, O$
priorytetowa 6 Rynek Pracy, Dziatanie 6.1 Aktywizacja zawodowa 0séb

bezrobotnych i poszukujgcych pracy — projekty pozakonkursowe realizowane
przez PSZ.

Na podstawie § 6 pkt 9 zatacznika do uchwaty nr 456/2009 Zarzadu Powiatu Tureckiego z dnia 21.10.2009 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Turku

zarzgdzam:

§1

Ustalam w Powiatowym Urzedzie Pracy w Turku dokumentacje:
~Aktywizacja zawodowa o0séb bezrobotnych i

Procedury ksiggowe dla projektu pozakonkursowego
poszukujgcych pracy w powiecie tureckim (I)” w ramach Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, O$

priorytetowa 6 Rynek Pracy, Dziatanie 6.1 Aktywizacja zawodowa 0séb bezrobotnych i poszukujqcych pracy —

projekty pozakonkursowe realizowane przez PSZ stanowigca zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu.

§3

Zarzgdzenie stosuje sie od dnia 0/1/10-&940’
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Zalacznik do
Zarzadzenia nr 25/2015

PROCEDURY KSIEGOWE
DLA PROJEKTU POZAKONKURSOWEGO

LAktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych i poszukujgcych pracy
w powiecie tureckim (1)” w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, O5$ priorytetowa 6 Rynek
pracy, Dziatanie 6.1 Aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych
i poszukujgcych pracy — projekty pozakonkursowe realizowane przez
PSZ.

§1

Ogdlne zasady ewidencji ksiegowej zdarzen gospodarczych zwigzanych

z realizacja projektow EFS

1. Ewidencja ksiegowa zdarzen gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektéw EFS przez PUP
w Turku odbywa sie przy uzyciu systemu informatycznego SYRIUSZ STD. System ten stuzy nie
tylko obstudze ewidencji ksiegowej, ale réwniez do innych proceséw i zdarzehd finansowo-
ksiegowych zwigzanych z obstuga projektéw EFS. Z systemu tego korzystaja nastepujace komorki

organizacyjne:

1) Wydziat finansowo-ksiegowy

2) Wydziat organizacyjno-administracyjny
3) Radca prawny

4) Wydziat ewidencji i $wiadczen

5) Centrum Aktywizacji Zawodowej, w tym:



- Wydziai posrednictwa pracy i poradnictwa zawodowego
- Wydziat rynku pracy

2. Obstuga ksiegowa w systemie Syriusz Std nalezy w catosci do Wydziatu Finansowo-Ksiggowego.

System ten stuzy wykonaniu nastepujgcych zadan:

1) Ksiegowanie transakcji.
2) Kontrole finansowe.

3) Zbieranie danych.

4) Dostep do informacji.

5) Sprawozdania i analizy finansowe.

§2

Struktura i budowa Planu Kont dla Projektow EFS

1. Powiatowy Urzad Pracy w Turku prowadzi ksiegi rachunkowe zgodnie z zasadami
rachunkowosci wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2013r. poz. 330 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2009r., Nr 157, poz. 1240 z pdin. zm.), rozporzadzeniem Ministra Finansdw z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 289) i rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia
16 grudnia 2014r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw
i rozchodéw oraz $srodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014, poz. 1952),
rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 pazdziernika 2011r. w sprawie
szczegbtowych zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy (Dz. U. z 2011r., Nr 221, poz.
1317 z pbzn. zm.).

2. Dochody i wydatki Powiatowy Urzad Pracy w Turku klasyfikuje wedtug paragraféw zgodnie z
zatacznikiem nr 3 i 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2014r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014, poz. 1952).

3. Klasyfikacja paragraféw dochoddw jest czterocyfrowa. Czwartg cyfrg jest:



a)

b)

7 — symbol ten stosuje sie do oznaczenia dochodéw, ktérych Zrédtem jest
budzet srodkéw europejskich.

9 - symbol ten stosuje sie do oznaczenia dochoddéw, ktérych Zzrédtem sg
miedzy innymi $rodki z budzetu panstwa lub inne, przekazane jednostkom
sektora finansow publicznych jako wspétfinansowanie programéw
wykazanych w zatgczniku do ustawy budzetowej, sporzadzanym na
podstawie art. 121 ust. 1 ustawy. Symbol ten stosuje sie do oznaczenia
dochoddéw, ktérych Zrédtem s3, w czesci odpowiadajgcej finansowaniu z
budzetu srodkow europejskich, jak i z budzetu panstwa, odsetki, a takze
$rodki z tytutu kar umownych, optat rezygnacyjnych, wadiéw oraz
pozostatych dochodéw lub przychodéw powstatych w zwigzku z realizacja

projektu finansowanego z udziatem $rodkéw europejskich.

4. Klasyfikacja paragraféw wydatkow jest czterocyfrowa. Czwartg cyfra jest:

a)

b)

7 — symbol ten stosuje sie do wydatkéw dokonywanych w ramach
ptatnosci budzetu srodkéw europejskich.

9 - symbol ten stosuje sie do oznaczania wydatkéw ponoszonych
w trakcie realizacji przedsiewzie¢ finansowanych ze S$rodkéw
pochodzacych z budzetu UE, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 ustawy, z
wytgczeniem $rodkdéw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, pkt 5 lit. ci d
oraz pkt 6 ustawy (do ktérych stosowana jest czwarta cyfra 6 lub 2)
stanowigcych krajowy wkfad publiczny w realizacje programu lub projektu.
Zrédtem finansowania tych wydatkéw moga byé na przyktad $rodki
pochodzace z budzetu panstwa (z wytaczeniem S$rodkéw otrzymanych z
tytutu pozyczki na prefinansowanie) badz srodki wtasne jednostek sektora

finanséw publicznych.

5. Rokiem obrachunkowym (obrotowym) dla celéw sprawozdawczosci krajowej, jest rok

kalendarzowy.

6. Rok obrotowy dzieli sie na 12 okreséw sprawozdawczych.

Do celdw sporzgdzenia sprawozdania

a)
b)

©)

MPIPS-02 okresem sprawozdawczym jest miesigc kalendarzowy.

Whniosek beneficjenta o ptatno$¢ okres sprawozdawczy jest zgodny
z harmonogramem o ptatno$¢ stanowigcym zatgcznik do umowy
o dofinansowanie realizacji projektu.

Inne sprawozdania — okres sprawozdawczy wynikajacy z obowigzujacych

przepisow.

7. Plan Kont dla Projektéw EFS obejmuje:



10.
11.

13.

14.

15.

16.

a) Wykaz kont ksiegi gtéwnej — ewidencja syntetyczna,

b) Wykaz kont pomocniczych — ewidencja analityczna,
Plan kont okresla — tre$¢ ekonomiczng, czyli rodzaj ksiegowanych operacji (korespondencje
kont), wymagania w zakresie prowadzenia ewidencji szczegétowej (analitycznej) — kierunki
ewentualnej dalszej rozbudowy.
Ksiegowanie operacji odbywa sie w walucie krajowe].
Dokonywanie wszelkich ptatnosci oraz ich ewidencjonowanie odbywa sie w walucie krajowej.
Ewidencjonowanie operacji gospodarczych odbywa sie w sposéb rzetelny i sprawdzalny
pozwalajgcy na:
wiasciwe przedstawienie stanu funduszy i stanu $rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych,
uzyskanie pewnosci, ze wydatki dotyczg przedsiewzieé realizowanych zgodnie z zawartymi
umowami,
uzyskanie pewnosci, ze wydatki dotyczg operacji faktycznie wykonanych,
uzyskanie pewnosci, ze wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza
jest do nich dostepna,

przedstawienie i sporzadzenie raportéw i sprawozdan, zaréwno unijnych jak i krajowych.

. Prowadzenie ksigg odbywa sie na biezgco, co jest zgodne z zasadg terminowosci i pozwala na

sporzadzenie w terminie sprawozdan finansowych, wniosku o ptatnosé i innych rozliczen.
Zdarzenia gospodarcze w ksiegach rachunkowych ewidencjonowane sg na podstawie
kompletnych i poprawnie zakwalifikowanych do zaksiegowania dowoddw ksiegowych,
dotyczacych operacji gospodarczych dokonanych w m-cu sprawozdawczym, co zapewnia
ciggtos¢ zapiséw i bezbtednos¢ dziatania stosowanych procedur rozliczeniowych.
Prowadzone ksiegi rachunkowe dajg mozliwos¢ sprawdzenia poprawnosci dokonanych
zapiséw, identyfikowalno$¢ dowoddéw ksiegowych, kompletnosé, i aktualnos$é danych,
mozliwo$¢ uzyskania w dowolnym czasie jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw.
Do ewidencjonowania zdarzen gospodarczych zwigzanych z obstugg projektéw EFS,
w systemie Syriusz Std zostaty wyodrebnione nastepujgce konta ksiegowe:

a) Konta Zespotu 1 — $rodki pieniezne i rachunki bankowe,

b) Konta Zespotu 2 — rozrachunki i rozliczenia,

c) Konta Zespotu 8 — fundusze, rezerwy i wynik finansowy.
Konta Zespotu 1 stuzg do zapiséw liczbowych w ztotych:

a) Srodkéw pienieznych pochodzenia unijnego z wspdifinansowania

Projektéw EFS na rachunek podstawowy PUP do obstugi Srodkéw FP,

b) s$rodkéw pienieznych ze zrédet krajowych oraz innych krajowych funduszy

publicznych na rachunku PUP,



c) $rodkéw pienieznych w drodze,
d) $rodkéw pienieznych z uzyskanych naleznosci, odsetek, poniesionych

wydatkow.

17. Zadaniem konta Zespotu 1 jest wyodrebnienie zapisu przeptywu Srodkéw i operacji

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

pienieznych oraz stanu $rodkéw finansowych w okreslonych momentach czasowych, jak
réwniez obrotéw i stanu rachunku bankowego wyrazajgcych naleznosci lub zobowigzania.
Konta Zespotu 2 stuzg do ewidencji wszystkich krajowych oraz zagranicznych rozrachunkéw i
rozliczen tj;

a) zobowigzan PUP wobec beneficjentow i projektodawcéw,

b) naleznosci od beneficjentow,

¢) naleznosci od beneficjentéw z tytutu naliczonych odsetek,

d) spraw do wyjasnienia,

e) rozrachunkdw z Instytucja Posredniczaca,

f) rozrachunkéw z tytutu nadptat przekazanych przez beneficjentéw

i projektodawcéw,
Na kontach Zespotu 2 prowadzona jest ewidencja wszystkich rozrachunkéw od momentu ich
powstania do momentu catkowitego rozliczenia.
Ewidencja szczegétowa prowadzona dla kont Zespotu 2 umozliwia wyodrebnienie
poszczegblnych grup naleznosci, zobowigzan, rozliczen z ich podziatem wedtug przedmiotu i
kontrahentéw. | ’
Na kontach Zespotu 8 prowadzona jest ewidencja:

a) Funduszu zobowigzan i odsetek naliczonych wobec beneficjenta

b) Funduszu z tytutu Swiadczen dodatkowych od beneficjenta

c) Funduszu nalezno$ci i odsetek od beneficjenta

d) Funduszu narostych odsetek na rachunku bankowym.
Po zakoriczeniu operacji dla okresu ksiegowego, nalezy zamkng¢ okres, aby zapobiec
wprowadzeniu lub ksiegowaniu dodatkowych dokumentéw, a nastepnie wykonaé raporty
standardowe tj. zestawienie obrotéw i sald.
Po zamknieciu okresu sprawozdawczego dokonuje sie archiwizacji w systemie
informatycznym  wszystkich zapiséw  ksiegowych powstatych w danym okresie
sprawozdawczym. ‘
Archiwizacja dokumentdw, polega na zapisaniu kopi bezpieczeristwa bazy na elektronicznym
no$niku danych, zgodnie z Politykg Bezpieczeristwa Informacji Powiatowego Urzedu Pracy w
Turku wprowadzong zarzadzeniem nr 18/2011 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w

Turku z dnia 3 pazdziernika 2011 roku.



25. Oprécz  archiwizacji elektronicznej, wszystkie wptywajagce do Wydziatu Finansowo-
Ksiggowego w wersji papierowej dokumenty podlegajg archiwizacji zgodnie z zapisami
Zarzadzenia nr 24/2011 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Turku z dnia 02.12.2011r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania sktadnicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Powiatowego Urzedu

Pracy w Turku.

§3

Ewidencja zdarzen gospodarczych w systemie informatycznym Syriusz Std

Dekretacja dokumentéw na odpowiednie konta ksiegowe w systemie informatycznym Syriusz Std
odbywa sie zgodnie z Planem Kont dla projektéw EFS. Dekretacja, w zaleznosci od rodzaju
dokumentu iprocedury ksiggowania, dokonywana jest w systemie w sposéb automatyczny,
zgodnie z okreslonymi regutami wytwarzania dokumentéw lub recznie przez Wydziat Finansowo-
Ksiegowy.

W ksiegach rachunkowych wydatki finansowane ze érodkéw pomocowych ujete sg na koncie
136-8-094-...... z czwartg cyfrg 7 dla paragrafu wydatku dla projektu w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 wspotfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego nr umowy POWR.01.01.01-30-0027/15-00. Natomiast
wydatki stanowigce krajowy wkfad publiczny w realizacje projektu ujete sg na koncie 136-8-094-
...... z czwartg cyfra 9 dla paragrafu wydatku. _
Koszty z funduszy pomocowych ujete sg na koncie 853-094-........ z czwartg cyfra 7 dla paragrafu
wydatku dla projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020
wspotfinansowanego ze $rodkéw  Europejskiego  Funduszu Spotecznego nr  umowy
POWR.01.01.01-30-0027/15-00. Natomiast koszty stanowigce krajowy wktad publiczny ujete sg
na koncie 853-094-...... z czwartg cyfrg 9 dla paragrafu wydatku.

Szczegotowy plan kont dla projektu znajduje sie w zataczniku nr 1 do niniejszych procedur i moze
by¢ w kazdej chwili ponownie wydrukowany.

Sprawdzenie poprawnosci dekretow dokonywane jest przez osobe z wydziatu Finansowo-
Ksiggowego. W przypadku wykrycia btedu w dekretacji, w zaleznoéci od przyczyny btedu osoba
sprawdzajaca przekazuje powyzsza informacje do osoby odpowiedzialnej za dekretacje, ktéra

anuluje btedny dekret i wprowadza do systemu poprawne dane.



10.

Ksiggowanie dokumentéw w systemie informatycznym Syriusz Std moze odbywaé sie  w sposéb
automatyczny, poprzez zatwierdzenie powstatych dekretéw ksiegowych w wydziatach
merytorycznych odpowiedzialnych za realizacje poszczegdlnych zadari ~ w ramach projektu.

W przypadku pomytki pracownika wydziatu finansowo-ksiegowego lub btedu systemowego
prowadzacego do btednego zaksiegowania dokumentu wykonywane jest storno operacji
ksiggowych  nieprawidiowych oraz poprawne zaksiggowanie dokumentu w systemie
informatycznym Syriusz Std przez osobe odpowiedzialng za ksiegowanie dokumentu.

W przypadku wykrycia btedéw po zamknigciu miesigca lub roku wszystkie korekty ksieguje sie
w miesigcu, w ktérym btad zostat zauwazony.

Wykaz os6b odpowiedzialnych za ewidencje zdarzeri gospodarczych (wprowadzenie do systemu,
dekretacje, sprawdzenie dekretacji, ksiegowanie i sprawdzenie ksiegowania) okreélone zostato
w zatgczniku nr 2 do niniejszych procedur.

Wykaz sprawozdari, okresdw za jakie sporzadza sie sprawozdania oraz 0séb odpowiedzialnych za

ich sporzgdzenie zawarty jest w zataczniku nr 3 do niniejszych procedur.
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| Zatacznik nr 1
do procedur ksiegowych dla EFS
Powiatowy Urzad Pracy w Turku

Fundusz Pracy
Komunalna 6, 62-700 Turek
REGON: 311096640

PLAN KONT

R
Konto D/W |Nazwa konta Bilans c:lz'::ich Typ

WRPO Rachunek panstwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$¢ urzedu-
Stypendium za szkolenie-Netto-bezrobotni
powyzej 50 roku zycia

WRPO Rachunek panstwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$¢ urzedu-
Stypendium za szkolenie-Netto-pozostali
bezrobotni

WRPO Rachunek panstwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$¢ urzedu-
Stypendium za szkolenie-Potrgcenia komornicze-
pozostate osoby

WRPO Rachunek panstwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$¢ urzedu-
Stypendium za szkolenie-Netto-bezrobotni
powyzej 50 roku zycia

136-8-094-001-SSZ-3117-01-03 w v Aktywa

136-8-094-001-SSZ-3117-01-04 w v Aktywa

136-8-094-001-SSZ-3117-03-04 w v Aktywa

136-8-094-001-SSZ-3119-01-03 w v Aktywa

WRPO Rachunek panistwowych funduszy
136-8-094-001-SSZ-3119-01-04 W | celowych-Podstawowa dziatalno$¢ urzedu- v Aktywa
Stypendium za szkolenie-pozostali bezrobotni

WRPO Rachunek panstwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$¢ urzedu-
Stypendium za szkolenie-Potracenia komornicze-
pozostate osoby

136-8-094-001-SSZ-3119-03-04 w v Aktywa

WRPO Rachunek panstwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$¢ urzedu-
Stypendium za szkolenie-Sktadka emerytaina-
powyzej 50 roku zycia

136-8-094-001-SSZ-4117-08-03 \ % Aktywa

WRPO Rachunek panistwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$¢ urzedu-
Stypendium za szkolenie-Sktadka emerytaina-
pozostali bezrobotni

WRPO Rachunek panstwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$¢ urzedu-
Stypendium za szkolenie-Sktadka rentowa-
powyzej 50 roku zycia

136-8-094-001-SSZ-4117-08-04 w v Aktywa

136-8-094-001-SSZ-4117-09-03 W % Aktywa




136-8-094-001-SSZ-4117-09-04

WRPO Rachunek panstwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$é urzedu-
Stypendium za szkolenie-Sktadka rentowa-
bezrobotni pozostali

Aktywa

136-8-094-001-SSZ-4117-10-03

WRPO Rachunek panstwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$é urzedu-
Stypendium za szkolenie-Sktadka wypadkowa-
powyzej 50 roku zycia

Aktywa

136-8-094-001-SSZ-4117-10-04

WRPO Rachunek parnstwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$¢ urzedu-
Stypendium za szkolenie-Sktadka wypadkowa-
pozostali bezrobotni

Aktywa

136-8-094-001-SSZ-4119-08-03

WRPO Rachunek panstwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$é urzedu-
Stypendium za szkolenie-Sktadka emerytalna-
powyzej 50 roku zycia

Aktywa

136-8-094-001-SSZ-4119-08-04

WRPO Rachunek paristwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$é urzedu-
Stypendium za szkolenie-Sktadka emerytalna-
pozostali bezrobotni

Aktywa

136-8-094-001-SSZ-4119-09-03

WRPO Rachunek parstwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$é urzedu-
Stypendium za szkolenie-Sktadka rentowa-
powyzej 50 roku zycia

Aktywa

136-8-094-001-SSZ-4119-09-04

WRPO Rachunek panstwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$é urzedu-
Stypendium za szkolenie-Sktadka rentowa-
bezrobotni pozostali

Aktywa

136-8-094-001-SSZ-4119-10-03

WRPO Rachunek paristwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$é urzedu-
Stypendium za szkolenie-Sktadka wypadkowa-
powyzej 50 roku zycia

Aktywa

136-8-094-001-SSZ-4119-10-04

WRPO Rachunek parnstwowych funduszy
celowych-Podstawowa dziatalno$¢ urzedu-
Stypendium za szkolenie-Skiadka wypadkowa-
pozostali bezrobotni

Aktywa

136-8-094-002-PIRef-4017-00-03

WRPO - Prace interwencyjne -
Wspétfinansowanie -Refundacja wynagrodzenia -
Bez podziatu -Bezrobotni powyzej 50 roku

Aktywa

136-8-094-002-PIRef-4017-00-04

WRPO - Prace interwencyjne -Wsétfinansowanie -
Refundacja wynagrodzenia -Bez podziatu -
Pozostali bezrobotni

Aktywa

136-8-094-002-PIRef-4019-00-03

WRPO - Prace interwencyjne -Wktad krajowy -
Refundacja wynagrodzenia -Bez podziatu -
Bezrobotni powyzej 50 roku

Aktywa

136-8-094-002-PIRef-4019-00-04

WRPO - Prace interwencyjne -Wktad krajowy -
Refundacja wynagrodzenia -Bez podziatu -
Pozostali bezrobotni

Aktywa

136-8-094-002-PIRef-4117-00-03

WRPO - Prace interwencyjne -
Wspéftfinansowanie -Refundacja sktadek ZUS -
Bez podziatu -Bezrobotni powyzej 50 roku

Aktywa




WRPO - Prace interwencyjne -

136-8-094-002-PIRef-4117-00-04 Wspétfinansowanie -Refundacja sktadek ZUS - Aktywa
Bez podziatu -Pozostali bezrobotni
WRPO - Prace interwencyjne -Wktad krajowy -
136-8-094-002-PIRef-4119-00-03 Refundacja skfadek ZUS -Bez podziatu - Aktywa
Bezrobotni powyzej 50 roku
WRPO - Prace interwencyjne -Wkfad krajowy -
136-8-094-002-PIRef-4119-00-04 Refundacja sktadek ZUS -Bez podziatu -Pozostali Aktywa
bezrobotni
WRPO Jednorazowe $rodki na podjecie
(1)26'8"094'01 6-DzGos0g-0007-01- dziatalnosci gospodarczej-srodki wspélnotowe- Aktywa
ooby powyzej 50 roku
WRPO Jednorazowe $rodki na podjecie
326'8'094'01 6-DzGos0g-0007-01- dziatalnosci gospodarczej-rodki wspéinotowe- Aktywa
pozostali bezrobotni
WRPO Jednorazowe $rodki na podjecie
826—8-094-016—DzGosOg-0009—01- dziatalno$ci gospodarczej -wkfad krajowy- ooby Aktywa
powyzej 50 roku
WRPO Jednorazowe $rodki na podjecie
(1)26'8'094'016'0260509_0009'01' dziatalno$ci gospodarczej -wktad krajowy- Aktywa
pozostali bezrobotni
WRPO Rachunek Funduszu Pracy-Szkolenia,
826-8-094-022-SzkolInst-4307-00— kwoty nalezne instytucjom - faktury za szkolenie- Aktywa
bezrobotni powyzej 50 roku zycia
WRPO Rachunek Funduszu Pracy-Szkolenia,
326-8-094-022-Szkollnst—4307-00- kwoty nalezne instytucjom - faktury za szkolenie- Aktywa
pozostali bezrobotni
WRPO Rachunek Funduszu Pracy-Szkolenia,
(1)26-8-094-022-SzkolInst—4309-00- kwoty nalezne instytucjom - faktury za szkolenie- Aktywa
bezrobotni powyzej 50 roku zycia
WRPO Rachunek Funduszu Pracy-Szkolenia,
826-8-094-022-SzkolInst—4309-00- kwoty nalezne instytucjom - faktury za szkolenie- Aktywa
pozostali bezrobotni
Rachunek panstwowych funduszy celowych-
136-8-094-027-SST-3117-01-03 WRPO-Stypendium za staz-Netto-osoby powyzej Aktywa
50 roku
Rachunek panstwowych funduszy celowych-
136-8-094-027-SST-3117-01-04 WRPO-Stypendium za staz-Netto-pozostate Aktywa
osoby
Rachunek panstwowych funduszy celowych-
136-8-094-027-SST-3119-01-03 WRPO-Stypendium za staz-Netto-osoby powyzej Aktywa
50 roku
Rachunek parnstwowych funduszy celowych-
136-8-094-027-SST-3119-01-04 WRPO-Stypendium za staz-Netto-pozostate Aktywa

osoby




WRPO.Stypendium stazowe.skiadka

136-8-004-027-85T-4117-08-03 emerytalna.Bezrobotni powyzej 50 roku Aktywa
WRPO.Stypendium stazowe.sktadka
136-8-094-027-85T-4117-08-04 emerytalna.Pozostali bezrobotni Aktywa
WRPO.Stypendium stazowe.Sktadka
136-8-094-027-85T-4117-00-03 rentowa.Bezrobotni powyzej 50 roku Aktywa
WRPO.Stypendium stazowe.Sktadka
136-8-004-027-55T-4117-09-04 rentowa.Pozostali bezrobotni Aktywa
WRPO.Stypendium stazowe.Sktadka wypadkowa
136-8-094-027-SST-4117-10-03 Bezrobotni powyzej 50 roku Aktywa
WRPO.Stypendium stazowe.Sktadka wypadkowa
136-8-094-027-SST-4117-10-04 "Pozostali bezrobotni Aktywa
WRPO.Stypendium stazowe.sktadka
136-8-094-027-557-4119-08-03 emerytalna.Bezrobotni powyzej 50 roku Aktywa
WRPO.Stypendium stazowe.sktadka
136-8-094-027-S5T-4119-08-04 emerytalna.Pozostali bezrobotni Aktywa
WRPO.Stypendium stazowe.Skiadka
136-8-094-027-55T-4119-09-03 rentowa.Bezrobotni powyzej 50 roku Aktywa
WRPO.Stypendium stazowe.Sktadka
136-8-004-027-55T-4119-09-04 rentowa.Pozostali bezrobotni Aktywa
WRPO.Stypendium stazowe.Sktadka wypadkowa
136-8-094-027-SST-4119-10-03 Bezrobotni powyzej 50 roku Aktywa
WRPO.Stypendium stazowe.Skiadka wypadkowa
136-8-094-027-SST-4119-10-04 ‘Pozostali bezrobotni Aktywa
. Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami-WRPO- Kontrahe
201-084-002-PIRef-4017- Prace interwencyjne - refundacja nt pup | AkUPas
. Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami-WRPO- Kontrahe
201-094-002-PIRef-4019- Prace interwencyjne - refundacja ntpup | AkUPas
. Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami-WRPO- Kontrahe
201-094-002-PIRef-4117- Prace interwencyjne - refundacja ntpup | AkVPas
. Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami-WRPO- Kontrahe
201-094-002-PIRef-4119- Prace interwencyjne - refundacja ntpup | AkUPas
WRPO Pozostate rozrachunki publicznoprawne-
229-094-001-SSZ-08 Podstawowa dziatalno$¢ urzedu-Stypendium za Akt/Pas
szkolenie-Sktadka emerytaina
WRPO Pozostate rozrachunki publicznoprawne-
229-094-001-SSZ-09 Podstawowa dziatalno$¢é urzedu-Stypendium za Akt/Pas

szkolenie-Sktadka rentowa




229-094-001-SSZ-10

WRPO Pozostate rozrachunki publicznoprawne-
Podstawowa dziatalno$¢ urzedu-Stypendium za
szkolenie-Sktadka wypadkowa

Akt/Pas

229-094-027-SST-08

Pozostate rozrachunki publicznoprawne-WRPO-
Stypendium za staz-Sktadka emerytalna

Akt/Pas

229-094-027-SST-09

Pozostate rozrachunki publicznoprawne-WRPO-
Stypendium za staz-Sktadka rentowa

Akt/Pas

229-094-027-SST-10

Pozostate rozrachunki publicznoprawne-WRPO-
Stypendium za staz-Skiadka wypadkowa

Akt/Pas

231-094-001-SSZ-01

WRPO Rozrachunki z tytutu wynagrodzen-
Podstawowa dziatalno$¢ urzedu-Stypendium za
szkolenie-Ogétem $wiadczenia

Akt/Pas

231-094-001-SSZ-02

WRPO Rozrachunki z tytutu wynagrodzen-
Podstawowa dziatalno$¢é urzedu-Stypendium za
szkolenie-Niepodjete Swiadczenia

Akt/Pas

231-094-001-SSZ-03

WRPO Rozrachunki z tytutu wynagrodzen-
Podstawowa dziatalno$¢ urzedu-Stypendium za
szkolenie-Nienaleznie pobrane $wiadczenia

Akt/Pas

231-094-027-SST-01

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen-WRPO-
Stypendium za staz-Ogétem $wiadczenia

Akt/Pas

231-094-027-SST-03

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen-WRPO-
Stypendium za staz-Ogétem $wiadczenia

Akt/Pas

240-094-016-DzGos0g-0007-01-*

Pozostate rozrachunki-WRPO-Srodki na
dziatalno$¢ gospodarcza (zasady ogéine)-Kapitat

Klient
PUP

Akt/Pas

240-094-016-DzGosOg-0009-01-*

Pozostate rozrachunki-WRPO-Srodki na
dziatalno$¢ gospodarczg (zasady ogdlne)-Kapitat

Klient
PUP

Akt/Pas

853-094-001-SSZ-3117-00

WRPO Fundusze celowe-Podstawowa
dziatalno$¢ urzedu-Stypendium za szkolenie-Bez
podziatu

Pasywa

853-094-001-SSZ-3119-00

WRPO Fundusze celowe-Podstawowa
dziatalno$¢ urzedu-Stypendium za szkolenie-Bez
podziatu

Pasywa

853-094-001-SSZ-4117-08

WRPO Fundusze celowe-Podstawowa
dziatalno$¢ urzedu-Stypendium za szkolenie-
Skfadka emerytalna

Pasywa

853-094-001-SSZ-4117-09

WRPO Fundusze celowe-Podstawowa
dziatalno$¢ urzedu-Stypendium za szkolenie-
Skiadka rentowa

Pasywa

853-094-001-SSZ-4117-10

WRPO Fundusze celowe-Podstawowa
dziatalno$¢ urzedu-Stypendium za szkolenie-
Sktadka wypadkowa

Pasywa

853-094-001-SSZ-4119-08

WRPO Fundusze celowe-Podstawowa
dziatalno$¢ urzedu-Stypendium za szkolenie-
Skfadka emerytalna

Pasywa

853-094-001-SSZ-4119-09

WRPO Fundusze celowe-Podstawowa
dziatalno$¢ urzedu-Stypendium za szkolenie-
Skiadka rentowa

Pasywa




WRPO Fundusze celowe-Podstawowa

853-094-001-SSZ-4119-10 dziatalno$¢ urzedu-Stypendium za szkolenie- v Pasywa
Sktadka wypadkowa
WRPO -Prace interwencyjne - Refundacja

853-094-002-PIRef-4017-00 wynagrodzenia -WspéHinansowanie -Bez podziatu| Y Pasywa
WRPO -Prace interwencyjne - Refundacja

853-094-002-PIRef-4019-00 wynagrodzenia -Wktad krajowy -Bez podziatu v Pasywa
WRPO -Prace interwencyjne - Refundacja

853-094-002-PIRef-4117-00 sktadek ZUS -Wspotfinansowanie -Bez podziatu v Pasywa
WRPO -Prace interwencyjne - Refundacja

853-094-002-PIRef-4119-00 skladek ZUS -Wktad krajowy -Bez podziatu v Pasywa
WRPO Jednorazowe $rodki na dziatalnosé

853-094-016-DzGosOg-0007-00 gospodarcza - $rodki wspélnotowe v Pasywa
WRPO Jednorazowe $rodki na dziatalnosé

853-094-016-DzGosOg-0009-00 gospodarcza - wkiad krajowy v Pasywa
WRPO Fundusze celowe-Szkolenia, kwoty

853-094-022-Szkollnst-4307-00 nalezne instytucjom - faktury za szkolenie-Bez v Pasywa
podziatu
WRPO Fundusze celowe-Szkolenia, kwoty

853-094-022-Szkollnst-4309-00 nalezne instytucjom - faktury za szkolenie-Bez v Pasywa
podziatu
Fundusze celowe-WRPO-Stypendium za staz-

853-094-027-SST-3117-00 Bez podziatu v Pasywa
Fundusze celowe-WRPO-Stypendium za staz- -

853-094-027-SST-3119-00 Bez podziatu v Pasywa
Fundusze celowe-WRPO-Stypendium za staz-

853-094-027-SST-4117-08 Sktadka emerytalna v Pasywa
Fundusze celowe-WRPO-Stypendium za staz-

853-094-027-SST-4117-09 Skiadka rentowa v Pasywa
Fundusze celowe-WRPO-Stypendium za staz-

853-094-027-SST-4117-10 Skiadka wypadkowa v Pasywa
Fundusze celowe-WRPO-Stypendium za staz-

853-094-027-SST-4119-08 Sktadka emerytaina % Pasywa
Fundusze celowe-WRPO-Stypendium za staz--

853-094-027-SST-4119-09 Skiadka rentowa v Pasywa

853-094-027-SST-4119-10 Fundusze celowe-WRPO-Stypendium za staz- v Pasywa

Skiadka wypadkowa




Zatgcznik nr 2

do procedur ksiegowych dla EFS

Procedury ewidencji zdarzen gospodarczych dla wewnetrznych dowodow ksiegowych

Lp

Rodzaj dowodu
ksiegowego

Sporzadzanie dokumentu

Dekretacja

Ksiegowanie

Sprawdzenie ksiggowania

Lista wyptat Swiadczen
(stypendium za staz,
stypendium szkoleniowe)

Sabina taczna lub Agata
Kubacka

Jowita Mintus lub
Czestawa Sujecka

Jowita Mintus lub
Czestawa Sujecka lub
Tomasz Szymanowski

Gtowny Ksiegowy lub
osoba zastepujgca

Dyspozycja wypfaty
(jednorazowe srodki na
podjecie dziatalnosci
gospodarczej, prace
interwencyjne)

Zofia tgczkowska,
Olga Kolenda

Jowita Mintus lub
Czestawa Sujecka

Jowita Mintus lub
Czestawa Sujecka lub
Tomasz Szymanowski

Gtowny Ksiegowy lub
osoba zastepujgca




Procedury ewidencji zdarzen gospodarczych dla zewnetrznych dowodéw ksiegowych

Lp Rodzaj dowodu Dekretacja Ksiggowanie Sprawdzenie ksiegowania
ksiegowego
1 | Faktury lub rachunki Jowita Mintus lub Jowita Mintus lub Gtowny Ksiegowy lub osoba

Czestawa Sujecka

Czestawa Sujecka lub
Tomasz Szymanowski

zastepujgca




Procedury sporzadzania m_uquoNam_m_

Zatgcznik nr 3

do procedur ksiegowych dla EFS

Lp Rodzaj sprawozdania Za okres Sporzadzenie Sprawdzenie Zatwierdzenie sprawozdania
sprawozdania sprawozdania
1 | Whnioski beneficjenta o ptatnos$¢ | Zgodnie z harmonogramem Tomasz Szymanowski Gtowny ksiegowy i
ptatnosci stanowigcym lub Kierownik Wydziatu
zatgcznik do umowy . . Rynku Pracy lub osoby Dyrektor lub Z-ca Dyrektora
Jowita Mintus lub zastepujace
Justyna Gotdyka lub
Justyna Mekarska
2 | Koncowy wniosek o pfatnos¢ Zgodnie z harmonogramem Tomasz Szymanowski Gtowny ksiegowy i

ptatnosci stanowigcym
zatgcznik do umowy

lub
Jowita Mintus lub
Justyna Gotdyka lub

Justyna Mekarska

Kierownik Wydziatu
Rynku Pracy lub osoby
zastepujace

Dyrektor lub Z-ca Dyrektora




