ZARZADZENIE Nr 14/2016
Dyrektora Powiatowego Urze¢du Pracy w Turku
z dnia 24.02.2016 roku

w sprawie wprowadzenia zasad gospodarowania Srodkami publicznymi przeznaczonymi
na zwrot kosztow przejazdu:

1. na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego,

2. na badania lekarskie lub psychologiczne,

3. na szkolenie,

4. na egzamin.

Na podstawie § 6 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Turku,
uchwalonego przez Zarzad Powiatu Tureckiego Uchwalg nr 748/2014 z dnia 25.06.2014 r.
oraz Uchwalg nr 96/2015 z dnia 23.07.2015, zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zasady gospodarowania Srodkami publicznymi przeznaczonymi na zwrot
kosztow przejazdu:

1. na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego,

2. na badania lekarskie lub psychologiczne,

3. na szkolenie,

4. naegzamin
w brzmieniu zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora oraz Kierownikowi Wydzialu Rynku
Pracy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




POWIATOWY URZAD PRACY
W TURKU

ul. Komunalna 6, 62-700 Turek email: potu@praca.gov.pl, tel. (63) 280-23-40, fax (63) 280-23-70

Zatgcznik nr 1 7
Do Zarzgdzenia nr ﬂ"iwié
Dyrekt PUP

z dnia 3503&9,;

ZASADY

.  Zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu na zajecia z zakresu poradnictwa
zawodowego - Na podstawie art. 45 wust. 1 wustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149 ze zm.)

Il. Zwrotu kosztéw przejazdu do pracodawcy i powrotu do miejsca zamieszkania
w przypadku skierowania do pracodawcy, ktéry zglosil oferte pracy, jezeli siedziba tego
pracodawcy znajduje sie poza miejscem zamieszkania bezrobotnego — Na podstawie art. 45 ust. 3
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r.
poz. 149 ze zm.)

lll. Zwrotu kosztéw przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca
zamieszkania, jezeli na badania te zostal skierowany bezrobotny lub poszukujacy pracy przez
powiatowy urzad pracy i dojezdza do tych miejsc — Na podstawie art. 45 ust. 4 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149 ze zm.)

IV. Zwrotu kosztéw z tytutu przejazdu na szkolenie — Na podstawie art. 41 ust. 4b ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149 ze zm.)

V. Zwrotu kosztéw przejazdu na egzamin- Na podstawie art. 41 ust. 4c ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promogiji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149 ze zm.)

1. 2wrot kosztdéw przejazdu moze zostaé przyznany przez okres:
1.1 zajeé z zakresu poradnictwa zawodowego,
1.2 po poniesieniu kosztéw przejazdu do pracodawcy i powrotu, ktéry zgtosit oferte pracy,
1.3 po poniesieniu kosztéw przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne,
1.4 odbywania szkolenia,
1.5 po poniesieniu kosztéw przejazdu na egzamin.

-

2. Zwrot nastepuje na podstawie ztozonego wniosku bezrobotnego lub osoby uprawnione;.

3. Wniosek o zwrot kosztow przejazdu wraz z kompletem dokumentéw nalezy sktadaé w terminie 1 miesigca:
3.1 po zakonczeniu zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego,
3.2 po poniesieniu kosztow przejazdu do pracodawcy, ktéry zgtosit oferte pracy,
3.3 po poniesieniu kosztow przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne,
3.4 po zakonczeniu szkolenia,
3.5 po poniesieniu kosztow przejazdu na egzamin.

4. W przypadku ztozenia wniosku w innych terminach niz okreslone w pkt 3 urzgd moze odméwié zwrotu
kosztéw przejazdu.

5. Do wniosku o zwrot kosztéw przejazdu nalezy dotgczyé kserokopie dokumentéw potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginalem ).

5.1 dokumenty potwierdzajgce poniesione koszty przejazdu :

a) imienne bilety miesigczne na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania, a miejscem szkolenia,
odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego, badan lekarskich lub psychologicznych,
przejazdu na egzamin, przejazdu do pracodawcy, ktéry zgtosit oferte pracy;

b) biletéw jednorazowych na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania, a miejscem szkolenia,
odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego, badan lekarskich lub psychologicznych,
przejazdu na egzamin, przejazdu do pracodawcy, ktory zgtosit oferte pracy.
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5.2 W przypadku korzystania z prywatnego (wtasnego lub uzyczonego) samochodu :
a) prawo jazdy;
b) dowdd rejestracyjny wtasnego samochodu lub umowa uzyczenia samochodu;
c) oswiadczenie wnioskodawcy o cenie biletu jednorazowego lub miesiecznego obowigzujgcej na danej
trasie wraz z wydrukiem ze strony internetowej przewoznika, zawierajgce cene biletu lub innym
potwierdzeniem zawierajgcym cene biletu jednorazowego lub miesiecznego.

5.3 W przypadku korzystania z ustugi dojazdu $wiadczonej przez osobe trzecig : umowa o $wiadczenie
ustugi dowozu.

5.4 Dokument potwierdzajgcy przystapienie do egzaminu lub $wiadectwo, dyplom, zaswiadczenie o zdaniu
egzaminu.

Refundacja kosztow obejmuje 100% ceny biletu najtarnszego srodka komunikacji. W przypadku korzystania z
ustug dojazdu $wiadczonej przez osobe trzecig refundacja kosztéw obejmuje kwote okreslang w umowie
jednak nie wigcej niz kwota refundacji ustalona zgodnie z pkt 7 przedmiotowych zasad.

Kwote refundaciji ustala sie:

7.1 Za niepetny miesigc do 15 dni kalendarzowych - na podstawie biletéw jednorazowych ,
7.2 Powyzej 15 dni kalendarzowych i za peiny miesigc - na podstawie biletow miesiecznych dzielgc kwote
dojazdu przez 30 dni i mnozac przez faktyczng liczbe dni dojazdu.

Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje za dni nieobecnosci.*

W przypadku dojazdu wiasnym lub uzyczonym srodkiem transportu, koszt dojazdu oblicza sie na podstawie
ceny najtaniszego $rodka komunikacji (Tabela optat za bilety jednorazowe i miesieczne w komunikacji
zwyktej, dostgpna na stronie PKS Turek SA) bezposrednio z miejscowosci zamieszkania do miejscowosci
docelowej i powrotu zgodnie z pkt 7 przedmiotowych zasad. (Odlegto$¢ pomiedzy miejscowosciami
obliczana jest na podstawie mapy Polski ,, TARGEQ”).

W przypadku niedoboru funduszy przeznaczonych na zwrot kosztdw przejazdu, urzad moze odmoéwié
refundacji kosztow.

Whioski zlozone bez wymaganych zatgcznikow, nie podpisane przez osoby uprawnione, wypetnione
nieczytelnie lub niestarannie bedg rozpatrzone po usunieciu brakéw formalnych.

Powiatowy Urzad Pracy w Turku rozpatrujgc wniosek moze zazgda¢ informacji, wyjasnien lub dokumentow
potwierdzajgcych informacje zawarte we wniosku.

Whioski bedg rozpatrywane w okresie 30 dni od daty ich ztozenia.

Formularz wniosku jest dostepny na stronie internetowej www.pup.turek.pl w zaktadce ,pliki do pobrania” lub
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Turku, ul. Komunalna 6.

v ¢

Zwroty kosztow dojazdu przyznane przed wejsciem w zycie niniejszych zasad sg dokonywane na

dotychczasowych zasadach.

Zwrot kosztow dojazdu nie jest $wiadczeniem obligatoryjnym, dlatego nie podlega procedurom
odwotawczym.

Zasady zostaty pozytywnie zaopiniowane przez Powiatowg Rade Rynku Pracy w Turku w dniu 16-02-2016 r. i
obowigzujg od dnia 16-02-2016 r.

Dotychczasowe zasady tracg moc z dniem 15-02-2016 r.

* nie dotyczy w przypadku poniesionych kosztéw biletu miesiecznego




