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Powiatowy Urzad Pracy ZARZADZENIE Nr 10/2017
%\ 02-700 Turck, ul. Komunzlna 6 pyyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Turku

NIP 668-13-64-395 .
rel, (0-63) 280-23-57, fax 280-23-77 z dnia 01.02.2017 roku

w sprawie wprowadzenia zasad gospodarowania Srodkami publicznymi przeznaczonymi
na zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu: do miejsca zatrudnienia
lub innej pracy zarobkowej; przez okres odbywania u pracodawcy stazu lub
przygotowania zawodowego doroslych; z odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa
zawodowego; do pracodawcy, ktory zglosil ofert¢ pracy; na badania lekarskie lub
psychologiczne; na szkolenie; na egzamin.

Na podstawie § 6 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Turku
uchwalonego przez Zarzad Powiatu Tureckiego Uchwatg nr 748/2014 z dnia 25.06.2014 r.
oraz Uchwata nr 96/2015 z dnia 23.07.2015, zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zasady gospodarowania $rodkami publicznymi przeznaczonymi na zwrot
kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu:

do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;j;

przez okres odbywania u pracodawcy stazu lub przygotowania zawodowego dorostych;
z odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego;

do pracodawcy, ktory zglosit oferte pracy;

na badania lekarskie lub psychologiczne;

na szkolenie;

na egzamin,

rzmieniu zalgcznika do niniejszego zarzadzenia.
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§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Dyrektora oraz Kierownikowi Wydzialu Rynku
Pracy

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wa Crzedkiewicz
Soecialista




POWIATOWY URZAD PRACY
W TURKU

ul. Komunalna 6, 62-700 Turek, tel. (63) 280-23-40, fax (63) 280-23-70
email: potu@praca.gov.pl, biuro@pup.turek.pl, www.turek.praca.gov.pl

"URZAD §
'PRACY

Zatacznik nr 1 ~
Do Zarzgdzenia nr~492017
Dyrektora PUP

z dniaQf - € 2. q 4+
ZASADY

gospodarowania srodkami publicznymi przeznaczonymi na zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i
i powrotu :

Do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej;

Przez okres odbywania u pracodawcy stazu lub przygotowania
zawodowego dorostych;

Z odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego;

Do pracodawcy, ktory zgtosit oferte pracy;

Na badania lekarskie lub psychologiczne;

Na szkolenie;

Na egzamin;

llekroé w Zasadach mowa o:

1) Staros$cie — nalezy przez to rozumie¢ dziatajgcego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzedu

Pracy w Turku.

2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Turku, ul. Komunalna 6.

3) Whniosku - oznacza to wniosek o zwrot kosztéw przejazdu i powrotu. ’

4) Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe uprawniong ubiegajaca sie o zwrot kosztow dojazdu i
powrotu.

5) Zatrudnieniu — oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz
umowy o prace naktadcza.

6) Innej pracy zarobkowej — oznacza to wykonywanie pracy lub $wiadczenie ustug na podstawie umoéw
cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto albo w okresie cztonkostwa w
rolniczej spotdzielni produkcyjnej, spétdzielni kotek rolniczych albo spétdzielni ustug rolniczych.

7) Minimalnym wynagrodzeniu za prace - oznacza to kwote minimalnego wynagrodzenia za prace
pracownikow przystugujgcg za prace w petnym miesigcznym wymiarze czasu pracy ogtaszang na
podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

1. Kryteria i wysoko$¢ dofinansowania

Urzgd dokonujgc w sposoéb celowy i oszczedny wydatkéw publicznych, kieruje sie zasadami uzyskiwania
najlepszych efektow, optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zdtozonych celéw w sposéb
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

1) Zwrot kosztow przejazdu moze zosta¢ przyznany Whnioskodawcy, ktéry na podstawie skierowania Urzedu
podjat:
a) zatrudnienie lub inng prace zarobkowg - zwrot kosztdéw przejazdu przez okres do 6 miesiecy,
b) staz lub przygotowanie zawodowe dorostych — zwrot kosztow przejazdu przez okres odbywania stazu lub
przygotowania zawodowego dorostych,
c) odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego — zwrot kosztéw przejazdu przez okres zaje¢ z
zakresu poradnictwa zawodowego,
lub ktéry ponioést:
d) koszty przejazdu i powrotu do pracodawcy, ktory zglosit oferte pracy, jesli siedziba tego pracodawcy
znajduje sie poza miejscem zamieszkania bezrobotnego,
e) koszty przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne,
fy  koszty przejazdu na szkolenie,
g) koszty przejazdu na egzamin.

2) Whnioskodawcy, o ktérym mowa w pkt.1) lit. a), b) i ¢) Urzad moze dokonywac¢ zwrotu kosztéw przejazdu, jesli
uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nieprzekraczajgcej 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace.
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Zwrot kosztéw przejazdu obejmuje 100% ceny biletu $rodka transportu zbiorowego lub w przypadku
korzystania z prywatnego srodka transportu (wtasnego lub uzyczonego) wedtug stawki okreslonej w pkt.5)

Kwote zwrotu kosztéw przejazdu na podstawie $rodka transportu zbiorowego ustala sie:
a) za niepetny miesigc do 15 dni kalendarzowych - na podstawie biletow jednorazowych ,

b) powyzej 15 dni kalendarzowych i za petny miesigc - na podstawie biletow miesigcznych dzielgc kwote
dojazdu przez 30 dnij i mnozac przez faktyczng liczbe dni dojazdu. ' ‘

Kwote zwrotu kosztéw przejazdu w przypadku korzystania z prywatnego (wtasnego lub uzyczonego) $rodka
transportu, ustala sie mnozac stawke za 1 km przebiegu dia :

a) samochodu osobowego - 0,35 zt

b) motocykla -0,23 z

przez liczbe kilometrow bezposrednio z miejscowosci Zamieszkania do miejscowosci docelowej i

powrotu okreslong na podstawie mapy Polski TARGEO.

W przypadku korzystania z ustugi dojazdu Swiadczonej przez osobe trzecig refundacja kosztow obejmuje
kwote okreslang w umowie »0 Swiadczeniu ustugi dojazdu” jednak nie Wyzszej niz kwota refundaciji ustalona
zgodnie z pkt 5).

Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje za okres dni wolnych, przebywaniu na zwolnieniu iekarskim i innych
nieobecnosci 1.

Procedura sktadania i rozpatrywania wnioskéw

Whioskodawca zamierzajgcy skorzystaé z pomocy okreslonej w niniejszych zasadach skiada wniosek do
Urzedu.

Whioski skiadane s w terminach okreslonych przez Urzad, w godzinach pracy Urzedu, tj. 7.30 — 15.30.
Kazdorazowo informacja o mozliwosci ztozenia wniosku zostanie opublikowana na stronie internetowe;j
Urzedu www.turek.praca.qov.pl

Za date ztozenia wniosky przyjmuje sie date wptywu do Urzedu poprawnie wypetnionego wniosku
Z kompletem Wymaganych dokumentéw. Whnioski ztozone w innych terminach niz wskazane w informacii nie
beda podlegaty rozpatrzeniu.

Formularz wniosku dostepny jest w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej www.turek.praca.gov.pl
w zaktadce dokumenty do pobrania.

Rozpatrywane s tylko wnioski kompletne i prawidtowo sporzgdzone.

Starosta przyznaje zwrot kosztow przejazdu od dnia ztozenia wnioskuy.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia Whioskodawce w formie
pisemnej, w terminie 30 dni od dnia zlozenia whniosku. s

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad podaje przyczyne odmowy.
Od odmowy uwzglednienia wniosku Whioskodawcy nie przystuguje odwotanie.

Procedura wyplaty kosztéw przejazdu

Whiosek o zwrot kosztow przejazdu (Rozliczenie) wraz z kompletem dokumentéw nalezy sktada¢ w terminie
1 miesigca:

a) po kazdym miesigcu zatrudnienia Jub wykonywania innej pracy zarobkowe;j,

b) po kazdym miesigcu odbywania stazu lub przygotowania zawodowego dorostych,

C) po ukonczeniu szkolenia,

d) po zakonczeniu zajec z zakresu poradnictwa Zzawodowego,

oraz po poniesieniu :
e) kosztéw przejazdu i powrotu do pracodawcy, ktory zglosit oferte pracy, jesli siedziba tego pracodawcy
znajduje sie poza miejscem zamieszkania bezrobotnego,

! nie dotyczy w przypadku poniesionych kosztéw bilety miesiecznego
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f) Kkosztdéw przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne,
g) kosztéw przejazdu na egzamin.

Do wniosku o zwrot kosztow przejazdu okreslonych w czesci Il pkt 1) nalezy dotaczy¢ kserokopie
dokumentéw potwierdzonych za zgodnosé z oryginatem t;..

2.1. dokumenty potwierdzajgce poniesione koszty przejazdu :
a) imienne bilety miesigczne na trasie z miejsca zamieszkania i powrotu
b) bilety jednorazowe na trasie z miejsca zamieszkania i powrotu;

2.2. w przypadku korzystania z prywatnego (wlasnego lub uzyczonego) $rodka transportu :
a) prawo jazdy;

b) dowdd rejestracyjny

C) umowe uzyczenia samochodu;

d) wypetniong karte ewidencyjng przebiegu pojazdu.

2.3. w przypadku korzystania z ustugi dojazdu $wiadczonej przez osobe trzecia:
a) umowa o $wiadczenie ustugi dowozu,
b) wypetniong karte ewidencyjng przebiegu pojazdu.

Formularz wniosku (Rozliczenie) dostepny jest w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej
www.turek.praca.gov.pl w zaktadce dokumenty do pobrania

Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest w terminach ustalonych przez Powiatowy Urzad Pracy w Turku,
wg. harmonogramu wyptat dostepnego na stronie internetowej Urzedu www.turek.praca.gov.pl

IV. Pouczenie dla wnioskodawcy
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Whioski ziozone bez wymaganych zatgcznikéw, nie podpisane przez osoby uprawnione, wypetnione
nieczytelnie lub niestarannie bedg rozpatrzone po usunigciu brakéw formalnych.

Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje otrzymania pomocy okre$lonej w niniejszych zasadach.

Urzad, na kazdym etapie rozpatrywania wniosku, zastrzega sobie prawo zgdania od Wnioskodawcy
niezbednych wyjasnien i dokumentow.

Koszty przejazdu poniesione w granicach administracyjnych miejsca zamieszkania nie bedg zwracane.

W przypadku podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej w okresie odbywania szkolenia zwrot kosztow
przejazdu na szkolenie nie przystuguje od dnia podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;.

W przypadku ztozenia wniosku w innych terminach niz okreslone w czesci Ill pkt 1) Urzad moze odmowié
zwrotu kosztéw przejazdu.

Zasady stanowigce zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 14/2016 Dyrektora PUP z dnia 24 lutego 2016r. tracg moc z
dniem ......ccuuneen.

Podstawa prawna: '
- ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645 ze zm.),




