Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 1 /2021
Dyrektora PUP w Turku z dnia  04.01.2021r.

REGULAMIN
udzielania zamdwien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Turku,
ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych

§1

Niniejszy regulamin okre$la zasady postepowania przy udzielaniu zaméwien, ktérych
warto$¢ jest nizsza niz 130 000 ztotych, a ich przedmiotem sa dostawy, ustugi lub
roboty budowlane.

Zamowien, o ktorych mowa w §1 udziela si¢ W Sposéb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow, przy zachowaniu zasady
nalezytej staranno$ci, gospodarnosci, celowosci i rzetelno$ci wydatkowania srodkow
publicznych.

§2

Procedur¢ udzielenia zamoéwienia publicznego nalezy rozpocza¢ od prawidlowo
opisanego przedmiotu zamowienia oraz ustalenia wartosci zamowienia na podstawie
rozeznania rynku przy wykorzystaniu np.: faxu, e-mail od wykonawcy, rozmowy
telefonicznej, wydruku ze strony internetowej, notatki stuzbowej lub rozeznania cen
na podstawie katalogéw, cennikéw i folderow. W przypadku robét budowlanych
warto$¢ zamowienia nalezy ustali¢ na podstawie szacunkowego kosztu robot.

Wartos¢ kazdorazowego zamowienia oblicza si¢ zgodnie z art. 28-35 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania dla dostaw i ustug i 6 miesigcy dla robot budowlanych.
Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia na formularzu
stanowigcym zatgcznik Nr 1do niniejszego regulaminu.

§3

Zamowienia, o warto$ci do 8000 zt netto, moga by¢ udzielane bez zachowania
odrebnej formy pisemnej, ktore dokumentuje si¢ poprzez opisanie faktury lub
rachunku, z wyjatkiem zamoéwien W ktorych ze wzgledu na specyfike istnieje
koniecznos$¢ sporzadzenia umowy w formie pisemnej.

§4

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwienia o wartosci
powyzej 8000 z1 netto do 50 000 zI netto sporzadza wniosek w sprawie uruchomienia
procedury zamowienia publicznego na formularzu stanowigcym zalacznik Nr 2 do
niniejszego regulaminu.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamoéwienia Kieruje
zaproszenia do zlozenia oferty cenowej do 3 wykonawcow, lub mniejszej liczby
wykonawcow o ile na rynku istniejg wykonawcy zdolni do wykonania zamowienia.
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Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
skierowanego do wykonawcow w formie pisemnej, faxem lub droga elektroniczng na
formularzu stanowigcym zalacznik Nr 3 do niniejszego regulaminu, z jednoczesnym
wyznaczeniem odpowiedniego terminu na ztozenie ofert.

. Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej, faxem lub droga elektroniczng, na
formularzu stanowiagcym zatacznik Nr 4 do niniejszego regulaminu.

Wybiera si¢ najkorzystniejszg oferte, ktora przedstawia¢ bedzie najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia
(w szczegolnosci kosztow eksploatacji, parametréw technicznych, funkcjonalnosci,
terminu  wykonania) albo ofert¢ z najnizsza ceng. Dopuszcza si¢ mozliwos¢
okreslenia kryteriow oceny ofert odnoszacych si¢ do wiasciwosci wykonawcy
w szczegolnosci: doswiadczenia, wiarygodnosci technicznej i finansoweyj.
Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje z wykonawcag lub wykonawcami ktorzy
ztozyli oferty w celu uzyskania najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienia.
Po przeprowadzeniu procedury wyboru najkorzystniejszej oferty nastgpuje zawarcie
umowy w formie pisemne;j.

§5

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamoOwienia o wartosci
powyzej 50 000 zi netto do 130 000 zlotych netto sporzadza wniosek w sprawie
uruchomienia procedury zamowienia publicznego na formularzu stanowigcym
zatacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamoéwienia Kieruje
zaproszenia do ztozenia oferty skierowane do 3 wykonawcow, lub mniejszej liczby
wykonawcow, 0 ile na rynku istniejg wykonawcy zdolni do wykonania zamowienia.
Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
skierowanego do wykonawcow w formie pisemnej, faxem lub drogg elektroniczng na
formularzu stanowigcym zatacznik Nr 3 do niniejszego regulaminu, z jednoczesnym
wyznaczeniem odpowiedniego terminu na ztozenie ofert. Zaproszenie do sktadania
ofert publikuje si¢ ponadto w dniu skierowania zaproszen do wykonawcdw na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Turku
oraz na tablicy ogloszen.

Wykonawca sklada oferte w formie pisemnej, faxem lub droga elektroniczng, na
formularzu stanowigcym zatacznik Nr 4 do niniejszego regulaminu.

Wybiera si¢ najkorzystniejsza ofertg, ktora przedstawia¢ bedzie najkorzystniejszy
bilans ceny 1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia
(w szczegolnosci kosztow eksploatacji, parametrow technicznych, funkcjonalnosci,
terminu wykonania) albo oferte z najnizsza ceng. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ okreslenia
kryteriow oceny ofert odnoszacych si¢ do wiasciwosci wykonawcy w szczegolnosci:
doswiadczenia, wiarygodnosci technicznej 1 finansowej

Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje z wykonawcg lub wykonawcami ktorzy
ztozyli oferty w celu uzyskania najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienia.
Po przeprowadzeniu procedury wyboru najkorzystniejszej oferty nastepuje zawarcie
umowy w formie pisemnej
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§6
Postanowienia niniejszego regulaminu nie maja zastosowania do:

1) zamoéwien, ktoére mogg by¢ realizowane tylko przez jednego wykonawce, z
przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z
ochrong praw wylgcznych, wynikajacych z odrebnych przepisow, albo w
przypadku udzielania zaméwienia W zakresie dziatalnosci tworcze] lub
artystycznej,

2) zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia,
zdrowia i mienia lub awarii, ktora wymaga natychmiastowego usunigcia,

3) zamowien majacych za przedmiot dostawe wody za pomocg sieci wodociggowe;j
lub odprowadzania $ciekéw do sieci kanalizacyjnej,

4) zamowien, ktorych przedmiotem sg ushugi prawnicze polegajace na wykonywaniu
zastepstwa procesowego przed sadami, organami administracji lub innymi
organami orzekajacymi lub na doradztwie prawnym w zakresie zast¢pstwa
Procesowego.

5) zamowienia na ustugi w zakresie szkolen dla 0s6b bezrobotnych udzielane jest na
warunkach okre$lonych w odrebnej procedurze.

§7
W przypadku zamowien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych z funduszy
zewnetrznych, w szczegolnosci z Unii Europejskiej, maja zastosowanie zapisy wytycznych
instytucji zarzadzajacych projektami.

§8

W uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze wyrazi¢ zgode¢ na odstgpstwo
od stosowania niniejszego regulaminu, z wyjatkiem §8 ust. 2, na pisemny wniosek osoby
prowadzacej postepowanie.

Sporzadzita: Ewa Bocian, St. Inspektor Powiatowy.
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