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RO > _ Polska & WARKOROLHGROS Curopejski Fundusz Spotecrny
Program Regionalny

Zatacznik nr 5
do Zapytania ofertowego z dnia ...........

Umowa szkoleniowa (Wzor) nr .......................enee.

w ramach projektu pn. ,,Aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych i poszukujacych pracy w powiecie tureckim (V) realizowany w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 6. Rynek pracy, Dziatania 6.1 Aktywizacja
zawodowa 0s6b bezrobotnych i poszukujacych pracy- projekty pozakonkursowe realizowane przez PSZ.

dotyczaca realizacji szkolenia

zawartaw dniu ........ooeeeiiiiniiinn r. pomiedzy:
Starostg Tureckim reprezentowanym przez: ............coeoeeeueennnen

zwanym w dalszej cze$ci Zamawiajacym,
a

Instytucja szkoleniowa:

zwang w dalszej czg$ci Wykonawcea.

§1

1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawceg szkolenia 0 nazwie: ,,Kurs
komputerowy przygotowujacy do egzaminu ECDL” dla 5 0sob, w ramach podziatu na grupy lub skierowanie
osob indywidualnie, w réznych terminach w uzgodnieniu z Wykonawca. Dla kazdej grupy szkoleniowej
zostanie ustalony odrebny termin szkolenia.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje i warunki do nalezytego wykonania
zamowienia.

§2

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje zlecenie i zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi szkolenia
0 nazwie ,,Kurs komputerowy przygotowujacy do egzaminu ECDL” obejmujacej przeszkolenie 5 0sob
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Turku w zakresie zgodnym z Programem
szkolenia stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy.

2. Termin przeprowadzenia ustugi szkoleniowej: szkolenie wszystkich grup szkoleniowych odbedzie si¢
w terminie od dnia podpisania niniejszej umowy tj. od dnia ............... r. do dnia ........... r. i obejmowac
bedzie ogotem 25 godzin zegarowych dla jednego uczestnika, w tym:

1) zajecia teoretyczne 5 godzin zegarowych (liczacych 45 min oraz przerwe $rednio 15 min. przypadajacych na
jednego uczestnika szkolenia),
2) zajecia praktyczne 20 godzin zegarowych (przypadajacych na jednego uczestnika szkolenia).

3. Dla kazdej grupy lub osoby indywidualnej zostanie ustalony odrgbny termin szkolenia. Terminy rozpoczgcia
poszczegdlnych grup lub osoby indywidualnej beda ustalane na biezaco, pomigdzy osobami wskazanymi
przez Strony do wspolpracy w § 9 niniejszej umowy, z zastrzezeniem, ze szkolenie wszystkich grup
szkoleniowych odbedzie si¢ w przedziale czasowym wskazanym w ust. 2.

4.  Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ szkolenie kolejnych grup szkoleniowych lub osoby
indywidualnej w zakresie tozsamym, jak opisany w Programie szkolenia.

5. Szkolenie obejmuje 25 godzin zegarowych na 1 uczestnika szkolenia.

§3
1. Miejscem szkolenia jest:
- 1< 01 B (S0 (514 7214 U< P
I (<01 - 1 o) 10 72 1 L
2. W przypadku, gdy miejscem szkolenia nie jest miasto Turek, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na
wlasny koszt dowoz uczestnikdw szkolenia z miasta Turek do miejsca tego szkolenia oraz miejsc
egzaminacyjnych i powrotu do miasta Turek lub zapewni¢ zakwaterowanie i wyzywienie osob skierowanych na
szkolenie odbywane poza miejscem zamieszkania.
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14)

15)

16)
17)

18)

§4

Wykonaweca realizujacy szkolenie zobowigzany jest do:

prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia sktadajace;j si¢ z:

a) dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajacego tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych oraz listg

obecnosci zawierajaca: imig, nazwisko 1 podpis uczestnika szkolenia,

b) protokotu i karty ocen z okresowych sprawdzianow efektow ksztalcenia oraz egzaminu koncowego,

€) rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia

i uzyskanie kwalifikacji, zawierajacy: numer rejestru, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika
szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢, oraz nazwe
szkolenia i dat¢ wydania zaswiadczenia,

przedstawienia Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia, szczegdtowego pisemnego

indywidualnego harmonogramu zaje¢ uczestnika szkolenia (czas trwania szkolenia, dni, godziny) obejmujgcego

przecietnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu, chyba ze przepisy odrgbne przewiduja nizszy wymiar
szkolenia — dla kazdego uczestnika szkolenia Wg Wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do umowy szkoleniowej:
przeprowadzenia szkolenia, na warunkach okre$lonych w niniejszej umowie oraz zgodnie z Programem szkolenia

zatwierdzonym przez Zamawiajacego, zatagczonym przez Wykonawce do oferty szkoleniowej z dnia ........... i

zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

zaopatrzenia uczestnikow szkolenia w materiaty szkoleniowe oraz dostarczenia w terminie 5 dni roboczych

po zakonczeniu szkolenia danej grupy po$wiadczenia pisemnego odbioru materiatéw szkoleniowych przez

uczestnikow szkolenia,

zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia indywidualne stanowisko komputerowe z legalnym

oprogramowaniem niezbednym do przeprowadzenia zaj¢é przewidzianych programem szkolenia,

systematycznej oceny postepow uczestnikow szkolenia, indywidualizacji ksztalcenia wobec oséb majgcych

trudno$ci w procesie nauczania,

niezwlocznego (w  ciggu 2 dni  roboczych) informowania na  piSmie = Zamawiajagcego

0 nicobecnosciach na szkoleniu 0sob skierowanych (imiennie), niezgloszeniu si¢ tych 0s6b na szkolenie lub

rezygnacji z uczestnictwa w trakcie jego trwania; w przypadku niedopetnienia przez Wykonawce tego

obowigzku Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy zaptaty za szkolenie tych osob,
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow kazdego uczestnika:

a) ktoremu nie przystuguje stypendium (wg wykazu PUP),

b) ktéry w trakcie szkolenia podjat zatrudnienie, inng prace zarobkowsa lub dziatalno$¢ gospodarczg i nadal
kontynuuje szkolenie. Ubezpieczenie ma obejmowaé okres od dnia podjecia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej do dnia zakonczenia szkolenia,

szczegdtowego dokumentowania poniesionych wydatkow na szkolenie,

wydania uczestnikom szkolenia, konczacym je z wynikiem pozytywnym, w terminie 5 dni od daty dokonania
oceny, stosownych zaswiadczen (lub innych dokumentéw) potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji, zgodnych z wzorem stanowigcym zalacznik nr ...... do niniejszej umowy.

doreczenia Zamawiajacemu uwierzytelnionej kserokopii indywidualnych list obecnosci uczestnikow
szkolenia do 4-go dnia roboczego kazdego nastepnego miesigca za miesigc poprzedni,

ustalenia terminu i miejsca przeprowadzenia egzaminu ECDL PROFILE przed uprawnionym egzaminatorem,
powiadomienia uczestnika szkolenia o terminie i miejscu przeprowadzenia egzaminu ECDL PROFILE, optacenia

i zorganizowania egzaminéOw  zewnetrznych i pisemnego  poinformowania Zamawiajgcego

o0 terminach ww. egzaminéw i ich wynikach,

przekazania Zamawiajacemu w terminie do 5 dni roboczych po zakonczeniu szkolenia:

a) uwierzytelnionej kserokopii indywidualnych list  obecnosci  uczestnikow  szkolenia,
z uwzglegdnieniem list obecnosci, o ktorych mowa w pkt 11,

b) imiennego wykazu osob, ktore nie ukonczyty szkolenia,

c) uwierzytelnionej kserokopii zaswiadczen (lub innych dokumentéw) osob, ktore ukonczyly szkolenie,
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

d) dokumentu potwierdzajacego fakt, iz uczestnik szkolenia zostal poinformowany o terminie
i miejscu przeprowadzenia certyfikowanego egzaminu ECDL, 0 ktérym mowa w pkt 12,

e) protokot z przeprowadzonego certyfikowanego egzaminu ECDL, o ktérym mowa w pkt 12,

f) wypemionych ankiet, o ktorych mowa w pkt 17,

g) analizy wynikow ankiet, o ktérych mowa w pkt 17,

h) potwierdzenie ubezpieczenia osob, o ktorych mowa w pkt 8,

przechowywania dokumentéw zwigzanych z organizacja i finansowaniem przedmiotowego Szkolenia

i udostepnienie ich na zyczenie Zamawiajacemu, Wykonawca zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji

zwigzanej z realizacja Projektu przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia roku, w ktorym ztozono do Komisji

Europejskiej zestawienie wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu,

powiadomienia Zamawiajacego, o kazdej okolicznosci majacej wplyw na prawidlowa realizacje
niniejszej umowy w terminie 2 dni roboczych od dnia uzyskania informacji o wystapieniu danej okolicznosci,
podanie uczestnikom szkolenia do wypelnienia anonimowej ankiety stuzacej do oceny szkolenia zgodnie z wzorem
stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszej umowy,

dokonania analizy wynikow badania opinii przedstawionych w wypehionych ankietach,
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19)
20)

21)

22)

powiadomienia Zamawiajacego o zmianie nazwy Wykonawcy, jego siedziby oraz zakonczeniu
dziatalnosci oraz miejscu archiwizowania dokumentow dotyczacych szkolenia,

poddania si¢ kontroli Zamawiajacego oraz innych uprawnionych podmiotow W zakresie prawidtowosci realizacji
szkolenia.

oznaczenia miejsca, w ktorym bezrobotni bedg odbywac szkolenie, plakatem projektu pn.: Aktywizacja zawodowa
0s0b bezrobotnych i poszukujacych pracy w powiecie tureckim (V) realizowany w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 6. Rynek pracy, Dziatania 6.1
Aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych i poszukujacych pracy- projekty pozakonkursowe realizowane
przez PSZ.

stosowania na wszystkich dokumentach zwigzanych z realizacja niniejszej umowy znak Funduszy Europejskich
z nazwg Program Regionalny, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej, herbu wojewodztwa wielkopolskiego oraz znak
Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny w wersji pelnokolorowej. Wzor papieru firmowego
zostanie udostepniony przez Zamawiajgcego niezwlocznie po podpisaniu umowy.

Wykonawca moze dokona¢ zmian w indywidualnym harmonogramie, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2, pod
warunkiem ich zgloszenia w formie pisemnej Zamawiajgcemu nie pézniej niz 2 dni robocze przed
planowang zmiang, oraz uzyskania pisemnej zgody Zamawiajacego.

W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza zmiany w skladzie kadry dydaktycznej, ktore nalezy
uprzednio uzgodni¢ w formie pisemnej z Zamawiajacym, przy czym zmiana wyktadowcy wymaga rownorzgdnego
zastepstwa.

W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza zmiany w terminie realizacji szkolenia, ktére nalezy uprzednio
uzgodni¢ w formie pisemnej z Zamawiajacym.

W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza zmiane miejsca realizacji szkolenia (egzaminu), ktorg nalezy
uprzednio uzgodni¢ w formie pisemnej z Zamawiajagcym, Przy Czym  miejsce przeprowadzenia zaje¢
szkoleniowych (egzaminu) musi odpowiada¢ wymogom zawartym w ofercie.

§5

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (o0g6lne rozporzadzenie
0 ochronie danych) Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy dane osobowe 0sdb bezrobotnych skierowanych
na szkolenie w celu realizacji postanowien niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osoby uczestniczacej w szkoleniu, zgodnie
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§6

. Zamawiajgcy ma prawo do:

1) wizytacji zaje¢ edukacyjnych w trakcie trwania szkolenia; z przeprowadzonej wizytacji zaje¢ sporzadza si¢
protokot kontroli, ktory podpisywany jest przez osobe prowadzacg szkolenie i kontrolujacych,

2) analizy dokumentacji szkolenia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt.1,
3) sprawdzenia czasu trwania Szkolenia okreSlonego w umowie, w poréwnaniu z indywidualnymi

harmonogramami zaj¢¢ uczestnikow szkolenia oraz lista obecnosci,

4) uczestnictwa w ocenie koncowej 0sob szkolonych,
5) wgladu do dokumentéw zrodtowych dotyczacych zlecanej ustugi Wykonawcy, w tym dokumentow

finansowych oraz ich kontroli.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy W razie stwierdzenia razacego
naruszenia wykonywania jej postanowien przez Wykonawcg.

§7
Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie obejmujace koszt
szkolenia dla 5 o0s6b bezrobotnych w  wysokosci  ................ zt  brutto stownie zlotych:
w tym
— nalezno$¢ Wykonawcy za zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia w wysokos$ci .................. zt
brutto stownie ztotych: (..............ooooiiiiiiii ),
— koszt egzaminu w kwocie: ......... zh brutto stownie ztotych: (... ),
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Koszt jednostkowy wynosi ............. 7k brutto stownie ZAotych: (.......oooviiii )
a osobogodzina szkolenia wynosi .......... zhbrutto stownie ZtotyCh: (... .....coooiiii ).

3. Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy nastgpi za faktyczng liczbg¢ przeszkolonych 0s6b bezrobotnych,
zgodnie z kalkulacjg kosztu jednostkowego i kosztu osobogodziny szkolenia, okreSlonych w ust. 2
z zastrzezeniem ust. 4 1 § 4 ust. 1 pkt 7,

4. W przypadku, gdy uczestnik przerwie szkolenie z przyczyn przez niego niezawinionych, Zamawiajacy pokryje
koszty szkolenia w wysokosci ustalonej proporcjonalnie do ilosci godzin uczestnictwa w szkoleniu.

5. Warunki ptatnosci:

1) zaplata wynagrodzenia nastapi po dokonaniu rozliczenia pod wzglgdem merytorycznym, stwierdzonego
protokotem odbioru szkolenia danej grupy lub osoby indywidualnej sporzadzonego przez Zamawiajacego,

2) podstawa do wystawienia faktury jest protokot odbioru szkolenia podpisany przez obie strony,

3) Zamawiajgcy pokryje koszty szkolenia w terminie do 14 dni od dnia otrzymania kompletu dokumentow,
0 ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 14 oraz faktury wystawionej na podstawie protokotu odbioru szkolenia, na
konto WyKonawcey.......oouiviiiiiiiie i

4) Za dzien zaptaty wynagrodzenia o ktérym mowa w ust. 1, uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego ha podstawie polecenia przelewu.

§8

1. Z tytulu nienalezytego wykonania zobowigzania wynikajacego z niniejszej umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kary umowne za:

a) kazdy dzien zwloki w rozpoczeciu lub zakonczeniu szkolenia (o ktorym mowa § 2 ust. 2 umowy) — 1%
kosztow szkolenia,

b) zmiane¢ bez zgody Zamawiajacego kadry wyktadowcdéw poprzez wprowadzenie osob nie wymienionych
w wykazie kadry dydaktycznej ( o ktorym mowa w § 4 ust. 3 umowy) — 10% kosztéw szkolenia,

C) zmian¢ bez zgody Zamawiajagcego miejsca szkolenia (o ktorym mowa § 3 ust. 1 umowy) w — 10%
kosztow szkolenia.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng za odstgpienie od umowy badZz jej rozwigzanie
bez wypowiedzenia z przyczyn zaleznych od Wykonawcy - w wysokosci 20% kosztéw szkolenia.

3. Zamawiajacy uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego zastrzezone kary umowne
na zasadach og6lnych.

4. Rozwigzanie niniejszej umowy z powodu razacego naruszenia warunkow umowy (o ktorym mowa § 6 ust. 2
umowy) zwalnia Zamawiajacego z obowigzku uregulowania wynagrodzenia za dotychczasowe czynnosci
podjete w wykonaniu umowy.

5. Zamawiajacy uprawniony jest do potracenia naleznosci z tytulu kar umownych z wynagrodzenia

Wykonawcy.
§9
1. Zamawiajacy wskazuje do wspdtpracy:
2. Wykonawca wskazuje do wspotpracy:
§10
Oferta szkoleniowa Wykonawcy z dnia ................ stanowi integralng cze$¢ umowy, w szczegolno$ci program

szkolenia, wzor ankiety dla uczestnikéw szkolenia stuzacej do oceny szkolenia oraz wzor zaswiadczenia lub
innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.

§11

Wszelkie zmiany i uzupenienia postanowien niniejszej umowy mogg nastapi¢ za zgoda obu stron w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci.

§ 12

Wszelkie spory powstate w wyniku realizacji niniejszej umowy podlegaja rozpoznaniu przez sad powszechny
wilasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§13

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie W szczegolno$ci przepisy:
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1)
2)

3)

4)

5)

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459);

ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 2 2020 r. poz. 1409 ze zm.);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1632),

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegolnych warunkow
realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667);

§ 14

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Wykonawca: Zamawiajacy:

(data i podpis Wykonawcy)
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