PUP.WO. 254.2.1.EB.2022 Zalgcznik Nr 3 do
zaproszenia z dnia ... .12.2022r.

Umowa nr 1/2023 - Projekt

zawarta w dniu ... r. w Turku pomigdzy Starosta Tureckim reprezentowanym przez:
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Turku- Beate Bartczak
zwanym dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej w tresci umowy Wykonawca.

Przedmiotowa umowa okresla procedure realizacji swiadczenia ustug pocztowych dla Powiatowego
Urzgdu Pracy w Turku polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajacego przesytek,
przemieszczaniu i dorgczaniu ich adresatom na obszarze catego kraju, dokonywanie ewentualnych
zwrotow przesylek niedorgczonych do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Turku oraz
odpowiedzialno§¢ Wykonawcy w zakresie przedmiotowego zamdwienia publicznego.
§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia ustug pocztowych dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Turku, polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przez
Zamawiajacego przesytek i paczek, przemieszczaniu i dorgczaniu ich adresatom na obszarze catego
kraju, dokonywania ewentualnych zwrotow przesylek niedoreczonych i paczek do siedziby
Powiatowego Urzedu Pracy w Turku.

2. Realizacja przedmiotu zamowienia oraz ewentualne reklamacje niniejszej ustugi beda dokonywane

zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, w szczegdlnosci zgodnie z:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.),

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020r.,
poz. 1026),

) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U z 2019r., poz. 474),

d) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 2000 ze zm.),

e) ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360),

f) ustawa z dnia 10 maja 2018r. 0 ochronie danych osobowych,

g) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016 r.),

h) umowami migdzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polska i umowami
miedzynarodowymi zawartymi w sposob dopuszczalny przez prawo migdzynarodowe,
dotyczacymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacymi regulaminami wykonawczymi
Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

3. Przedmiot umowy zostanie wykonany na warunkach okreslonych w postanowieniach niniejszej
umowy oraz w:

a) Zaproszeniu do ztozenia oferty wraz z zatgcznikami — ztgczniku nr 1 do umowy,
b) ztozonej przez Wykonawce Ofercie z dnia ........... .2022r. — zataczniku nr 2 do umowy,

stanowigcych integralng cze$¢ niniejszej umowy.



§2
OBOWIAZKI STRON

1. Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczenia na przesylce (zwanej dalej ,,przesytka”), w sposob
trwaly i czytelny, informacji identyfikujgcych adresata wraz z jego adresem (podanym jednocze$nie
w ksigzce nadawczej) 1 nadawce, okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet czy z
potwierdzeniem odbioru). Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej
przesyltki, w miejscu przeznaczonym na znak optaty, napisu (nadruku) lub odcisku pieczgci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

2. Zamawiajacy zobowigzany jest do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do elektronicznej ksigzki nadawczej
ktéra stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyktych —wpisanie do elektronicznej ksigzki nadawczej zestawienia ilosciowo-
warto$ciowego przesylek wg poszczegélnych kategorii wagowych, sporzadzone dla celow
rozliczeniowych, ktora stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

3. Zamawiajacy odpowiada za nadawanie przesyltek listowych w stanie umozliwiajacym Wykonawcy
dorgczenie bez ubytku lub uszkodzenia, do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

4. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do korzystania:

a) wylacznie ze swojego opakowania przesytek,

b) wylacznie ze swojego wzoru potwierdzenia odbioru, w sprawach dorgczania przesylek na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2022r., poz. 2000 ze zm.) stanowigcego zatacznik nr 3 do umowy,

¢) w innych sprawach nalezgcych do zakresu dzialania Zamawiajagcego ze wzoru Wykonawcy
stanowigcego zalacznik nr 4 do umowy.

5. Obowigzkiem Zamawiajgcego jest opakowanie przesylek listowych w koperte, odpowiednio
zabezpieczong (zaklejong lub zalakowang). Opakowanie bedzie stanowito zabezpieczenie
korespondencji przed dostepem do jej zawartoSci oraz uniemozliwialo uszkodzenie przesyltki
W czasie przemieszczania.

6. Nadanie przesytek dostarczonych przez Zamawiajacego do Placoéwki Pocztowe] Wykonawcy
nastepowac bedzie w Placowce Pocztowej Wykonawey w Turku, przy ul. ................ .

7. Placowka Wykonawcy winna by¢ czynna przez 5 dni w tygodniu z wylaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy, przez minimum 6 godzin dziennie.

8. Wykonawca w ramach realizacji zamowienia jest zobowigzany do odbioru w placéwce Wykonawcy
przesytek przygotowanych do wyekspediowania, codziennie od poniedziatku do piatku, w
godzinach otwarcia placoéwki Wykonawcy, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ dorgcza¢ wszystkie krajowe przesylki na terenie catego kraju
(realizowa¢ wszystkie krajowe kody pocztowe), z zachowaniem wskaznikow terminowosci
doreczen przesylek w obrocie krajowym, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020r., poz. 1026).

10. Odbidr przygotowanych do wyekspediowania przesytek zostanie kazdorazowo potwierdzony
przez Wykonawce w elektronicznej ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych i
nierejestrowanych).Potwierdzeniem odbioru korespondencji bedzie zmiana statusu w elektronicznej
ksigzce nadawczej. Przesylki po potwierdzeniu nadania przemieszcza si¢ do zaktadki ,,Odebrane”.

11. Upowazniony do odbioru korespondencji przedstawiciel Wykonawcy jest zobowigzany do
okazania Zamawiajgcemu, na kazde jego zadanie, stosownego upowaznienia.

12. Obowigzkiem Wykonawcy jest zwrocenie Zamawiajgcemu pokwitowania odbioru przesyliki przez
adresata, niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca
ma obowigzek zostawi¢ pod wskazanym adresem zawiadomienie o probie dorgczenia przesyiki



(awizo), ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesyltke w terminie 7 dni, liczac
od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢
po odbior przesytki w wyzej wymienionym terminie, wowczas Wykonawca ma obowigzek
sporzadzenia powtdrnego zawiadomienia o mozliwo$ci odbioru przesytki w terminie kolejnych
7 dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia powtdrnego zawiadomienia u adresata.
Po uptywie terminu odbioru przesytki Wykonawca niezwlocznie zwroci przesytke Zamawiajacemu,
wraz z podaniem przyczyn niedorgczenia jej adresatowi. Na dowodzie dorgczenia przesytki
Wykonawca dokona adnotacji o fakcie ztozenia przesytki na okreslony czas w placowce
Wykonawcy.

13. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione przez
Wykonawce.

14. Wykonawca jest zobligowany do zadania od odbiorcow prawidlowego wypetniania zwrotek

(czytelne podpisy, pieczecie firm),

15. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru Wykonawca bedzie niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki doreczat do siedziby
Zamawiajacego tj. do sekretariatu (pokoj nr 102, pigtro) Powiatowego Urzedu Pracy w Turku przy
ul. Komunalnej 6.

16. Wykonawca zapewnia monitoring przesytek rejestrowanych (aplikacja internetowa) pozwalajacy
na biezace sprawdzanie, gdzie aktualnie znajduje si¢ dana przesytka.

17. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ushug, chyba ze nastapito
to wskutek sily wyzszej lub innej nieprzewidzianej okoliczno$ci, niezaleznej od Wykonawcy.
Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi stosuje si¢ odpowiednio
przepisy art. 87 i 88 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U.2022 r.,
poz. 896 ze zm.).

18. Wykonawca oswiadcza, ze stosuje §rodki techniczne i organizacyjne, ktore spetniaja wymagania
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE w szczegdlnos$ci w Art.
32 Rozporzadzenia.

§3
TERMIN REALIZACJI I ODBIOR

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot niniejszej umowy w terminie od dnia zawarcia
niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2023 roku lub do wyczerpania kwoty brutto, jaka
Zamawiajacy przeznaczyl na sfinansowanie zamowienia publicznego.

2. Wykonawca jest zobowiazany do kazdorazowego zachowania terminu wykonania ushugi, tj.
dostarczenia nadanej korespondencji, zgodnie z terminem wyznaczonym na jej realizacje.

§ 4
WYNAGRODZENIENIE Z TYTULU UMOWY

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie, za dostarczenie
kazdej przesyiki listowej w obrocie krajowym, w wysokosci:

Cena brutto

L.p. Rodzaj przesyiki listowej Rozmiar za 1 przesylke

1. Format S
Nierejestrowana ekonomiczna Format M

Format L
2. Format S
Nierejestrowana priorytetowa Format M

Format L

3. . ] Format S
Rejestrowana polecona ekonomiczna

Format M




Format L

4 Format S

Rejestrowana polecona priorytetowa Format M

Format L

5. Format S

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru Format M
ekonomiczna

Format L

6. Format S

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru Format M
priorytetowa

Format L

2. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie, za zwrot kazdej
przesylki listowej w obrocie krajowym , w wysokos$ci:

Cena brutto

Rodzaj przesyiki listowe; Rozmiar za 1 zwrot przesylki

Format S

1. | Rejestrowana polecona ekonomiczna Format M

Format L

Format S

2. | Rejestrowana polecona priorytetowa Format M

Format L

Format S

3 Rejestroyvana z potwierdzeniem odbioru Format M
ekonomiczna

Format L

Format S

4 Re;estrowana z potwierdzeniem odbioru Format M
priorytetowa

Format L

3. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie, za dostarczenie
kazdej paczki ekonomicznej w obrocie krajowym, w wysokosci:

Waga paczki Gabaryt Zali(lljgg " ;:; r;apt;rcuztliz
1 2 3 : s
1 Do thg abay 5 i
2. Ponad 1kg do 2 kg g:ﬁ:zttg 1
3. Ponad 2kg do 5 kg gzg:xg 1
4, Ponad 5kg do 10 kg gzg:gttg i

4. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie, za dostarczenie
kazdej paczki ekonomicznej w obrocie krajowym z potwierdzeniem odbioru, w wysoko$ci:

. Zaktadana Cena brutto
Waga paczki Gabaryt losé 7a | paczke
1 2 3 4 5
Gabaryt A 1
. Do 1k
1 049 Gabaryt B 1




Gabaryt A 1
2 Ponad 1kg do 2 kg Gabaryt B 1
Gabaryt A 1
3. Ponad 2kg do 5 kg Gabaryt B 1
Gabaryt A 1

. p k 10 k
4 onad 5kg do 10 kg Gabaryt B 1

5. Ceny, o ktorych mowa w ust. 1-4, obejmujg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu umowy i nie mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy, z wyjatkiem sytuacji,
o ktorych mowa w § 8 ust. 1 niniejszej umowy.

6. W przypadku zwrotu przesylek rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru Wykonawca zwroci
Zamawiajacemu pobrang kwote za niewykonang ustuge ,,potwierdzenia odbioru”.

7. Lacznie wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoOwienia nie moze
przekroczyé KwOty ..eceeeecereecenes zt brutto (VAT-zw.) (stownie:.......... 00/100). W
przypadku nie wykorzystania przez Zamawiajacego kwoty brutto, Wykonawca nie bedzie
roscil sobie praw do jej wykorzystania.

8. Suma cen brutto za dostarczone lub zwrocone w okresie rozliczeniowym przesytki listowe
(W okresie jednego miesigca kalendarzowego) stanowi podstawe do wyliczenia wynagrodzenia
Wykonawcy. Ceny jednostkowe ustug okres$lone zostaty w ust. 1-4, natomiast ilosci przesyltek
zostang zliczone z pozycji ujetych w elektronicznej ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) i zestawienia iloSciowo-wartosciowego (dla przesylek nierejestrowanych).

9.Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktur. Faktury beda wystawiane przez
Wykonawce za okres rozliczeniowy o ktorym mowa w ust. 8, lub w innym terminie na
pisemny wniosek Zamawiajacego.
Dane do wystawienia faktury:
Powiatowy Urzad Pracy w Turku
ul. Komunalna 6
62-700 Turek
NIP: 668-13-64-395

Faktury nalezy dostarczaé na adres e-mail:potu@praca.gov.pl

10. Platno$¢ za kazda faktur¢ bedzie dokonana przelewem z konta Zamawiajacego na konto
wskazane przez Wykonawce na fakturze.

11. Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy za faktycznie zrealizowane ustugi, wykonane w okresie
rozliczeniowym 1 wyszczegélnione w elektronicznej ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz zestawieniu ilo$ciowo-wartosciowym (dla przesytek nierejestrowanych)
bedzie nastepowatla z dotu, w terminie 14 dni, liczac od daty otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury.

12. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§5
KARY UMOWNE- ODSZKODOWANIE

1.Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna za odstapienie od umowy z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy lub w przypadku nieprzystapienia przez Wykonawce do wykonania
umowy w wysokosci 5 % kwoty, o ktérej mowa w § 4 ust. 7 umowy.
2. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczegélnosci utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki nalezne Zamawiajacemu odszkodowanie bedzie naliczone 1
wyplacone Zamawiajacemu, zgodnie z ustawg Prawo pocztowe.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego,
przenoszacego wysokos¢ kary umownej (ust.l) i odszkodowania (ust.2) do wysokosci
poniesionej szkody na zasadach og6lnych, zgodnie z Kodeksem cywilnym.



§6
PODWYKONASTWO

1.Wykonawca moze zrealizowa¢ przedmiot umowy z pomoca podwykonawcdéw, w czegsciach
zamoOwienia, ktore zostaty wskazane w ofercie Wykonawcy.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za realizacje umowy przez podwykonawcow i za
rozliczenia finansowe z podwykonawcami.

3. Jezeli Wykonawca powierzy podwykonawcy wykonanie cz¢sci lub cato$ci zamowienia, ktorej
realizacja wigze si¢ z obowigzkiem posiadania uprawnien do wykonywania takiej dziatalnosci lub
czynnosci, to Wykonawca przed zawarciem umowy, zlozy Zamawiajacemu oryginat badz kopig
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Podwykonawce lub Wykonawce, zezwolenia
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie przez Podwykonawce dziatalnosci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym
i zagranicznym lub zaswiadczenie o wpisie podwykonawcy do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektroniczne;.

4. Zamawiajacy nie wyraza zgody na zawarcie przez wykonawc¢ umowy z podwykonawca na
czesci zamowienia, ktore nie zostalty wykazane jako zadania powierzone podwykonawcom w
ztozonej przez Wykonawce ofercie.

5. Jezeli Wykonawca wykona przedmiot umowy bez pomocy podwykonawcoOw ust. 1 — 3 nie
maja zastosowania.

§7
OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTOW
W SPRAWIE REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY

1. Osobg upowaznionymi ze strony Zamawiajacego do kontaktow z wykonawcg jest :
a) Pani Ewa Bocian — St. Inspektor powiatowy PUP w Turku, ul. Komunalna 6, 62 — 700
Turek,
pok. nr 104, faks: 63 2802 370, tel. 63 280 2347,e-mail potu@praca.gov.pl,
b) Pani Agnieszka Rosiak — Kierownik Wydziatu PUP w Turku, ul. Komunalna 6, 62 — 700
Turek, pok. nr 101, faks: 63 280 2370, tel. 63 280 2345, e-mail potu@praca.gov.pl,

2. Osobami upowaznionymi ze strony wykonawcy do kontaktow z Zamawiajacym

3. Zmiana o0so6b upowaznionych do kontaktow migdzy stronami nie stanowi zmiany umowy.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany tresci niniejszej umowy w przypadku:

a) zmiany w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa lub wyktadni jego przepisow,
zwigzanych z realizacja przedmiotu zamowienia,

b) zmiany przepisow wewnetrznych, regulujacych sposob dzialania Wykonawcy, a nie
majacych istotnego wptywu na przeprowadzone postgpowanie o udzielenie zamdOwienia
publicznego,

C) zmiany warto$ci umowy — w przypadku zwickszenia badZz zmniejszenia stawek podatku
od towarow 1 uslug, dotyczacych przedmiotu zamoéwienia, w wyniku zmiany ustawy
z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 ze
zm.), ktore wejda w zycie po dniu zawarcia umowy, a przed uplywem terminu wykonania
zamoOwienia,

d) zmiany terminu wykonania zamowienia, w przypadku nie wykorzystania kwoty brutto, jaka
zamawiajacy zamierzyt przeznaczy¢ na realizacj¢ zadania.


mailto:potu@praca.gov.pl
mailto:potu@praca.gov.pl

2. Integralng cze$¢ umowy stanowig:
a) wzor potwierdzenia odbioru stosowanego w sprawach dorgczania przesytek na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2022r., poz. 2000 ze zm.) — zatacznik nr 3 do umowy,
b) wzor potwierdzenia odbioru Wykonawcy w innych sprawach nalezacych do zakresu dziatania
Zamawiajacego — zatgcznik nr 4 do umowy.
3.Wszelkie zmiany umowy powinny zosta¢ dokonane wylacznie w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.
4. Ewentualne spory wynikte w zwiazku z realizacja przedmiotu umowy beda rozstrzygane przez

Sad Powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

5. Umoweg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy



